TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO EN a’-

SEP QUIMICA AREA TECNOLOGIA AMBIENTAL

UNIVERSIDADES

EN COMPETENCIAS PROFESIONALES TecNoLOGICAS

ASIGNATURA DE INFORMATICA

1. Competencias Coordinar la operacion de laboratorios de analisis
guimicos, mediante procedimientos técnicos 'y
administrativos  establecidos, apegados a la
normatividad vigente, para proporcionar informacion
confiable en la toma de decisiones y contribuir a la
optimizacion de procesos.

2. Cuatrimestre Segundo

3. Horas Tedricas 12

4. Horas Précticas 63

5. Horas Totales 75

6. Horas Totales por Semana 5

Cuatrimestre

7. Objetivo de aprendizaje El alumno elaborard documentos, planos y bases de
datos, empleando herramientas informaticas, para
representar y organizar informacion y contribuir a los
procesos productivos.

Unidades de Aprendizaje T ,ngas
Tedricas |Practicas | Totales

l. Informéatica 5 30 35

Il. AutoCAD 3 14 17

[1. Bases de datos 4 19 23

Totales 12 63 75
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INFORMATICA

UNIDADES DE APRENDIZAJE

1. Unidad de "
o I. Informatica

aprendizaje

2. Horas Teoricas 5

3. Horas Précticas 30

4. Horas Totales 35

5. Objetivo de la El alumno operara los componentes de una computadora y
Unidad de software de ofimética e internet, para la elaboracion de
Aprendizaje documentos.

Temas Saber Saber hacer Ser
Hardware y Identificar la arquitectura | Distinguir las Responsable
Software y software basicos de una | caracteristicas de Proactivo

computadora. hardware y el software. Juicio
Honesto
Trabajo bajo presion
Planificacion
Sistematico
Capacidad de
analisis
Sistema Identificar los principales | Crear directorios, carpetas | Responsable
operativo componentes del sistema |y archivos. Proactivo
operativo como: Juicio
escritorio, menus y barra | Transferir la informacion | Honesto
de herramientas. en los distintos Trabajo bajo presién
dispositivos de Planificacion
almacenamiento. Sistemético
Capacidad de
andlisis

Procesador de

Identificar los elementos y

Elaborar documentos

Responsable

textos herramientas basicas de |utilizando un procesador |Proactivo
un procesador de textos. |de textos aplicando Juicio
fuentes, estilos, formatos |Honesto
de parrafo y combinacion | Trabajo bajo presion
de correspondencia. Planificacion
Sistematico
Capacidad de
analisis
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Temas

Saber

Saber hacer

Ser

Abrir, editar y guardar un
nuevo documento
Insertar objetos: tablas,
imagenes, simbolos y
férmulas.

Hoja de célculo

Identificar los elementos y
herramientas basicas de
una hoja de calculo.

Crear un libro de trabajo,
aplicando la edicion y
formateo de celdas, uso
de rangos, férmulas,
funciones y graficos.

Exportar gréficas a otras
aplicaciones.

Responsable
Proactivo

Juicio

Honesto

Trabajo bajo presiéon
Planificaciéon
Sistematico
Capacidad de
analisis

Presentaciones

Identificar los elementos y
herramientas béasicas de
un software de
presentaciones.

Elaborar y editar una
presentacion, aplicando
plantillas, insercion de
imégenes, graficos,
transiciones y
animaciones.

Responsable
Proactivo

Analitico

Sintesis

Juicio

Honesto

Trabajo bajo presién
Trabajo en equipo
Planificaciéon
Sistematizacion

Internet Identificar los principales | Obtener y organizar la Responsable
motores de busqueda, asi |informacion requerida, Proactivo
como herramientas de apoyada en los motores | Analitico
correo electrénico. de busqueda. Sintesis
Juicio
Enviar, recibir y adjuntar | Honesto
informacion comprimida o | Trabajo bajo presion
sin comprimir via correo | Trabajo en equipo
electronico. Planificacion
Sistematizacion
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INFORMATICA

PROCESO DE EVALUACION

Resultado de aprendizaje

Secuencia de aprendizaje

Instrumentos y tipos
de reactivos

Realiza una demostracion de la
utilizacién del equipo de
computo, a traves de:

- Crear y manipular carpetas

- Buscar, copiar, mover,
renombrar y transferir archivos a
unidades de almacenamiento

El alumno elabora un documento
de una investigacion sobre un
tema determinado, basado en
fuentes de informacion de
internet y la enviard comprimida
por correo electronico desde su
cuenta personal, que incluya:

- Texto con formato (fuentes,
estilo y formato de parrafo)

- Hoja de célculo con féormulas,
funciones y graficas

- Presentacion con el uso de
plantillas, transiciones y objetos
insertados

1. Identificar las partes del
hardware, software y sistemas
operativos

2. ldentificar escritorio, menus y
barras de herramientas y
generar carpetas y buscar,
copiar, mover y renombrar
archivos

3. Identificar las principales
funciones y herramientas de un
procesador de textos, hoja de
calculo y software de
presentaciones

4. |dentificar el procedimiento
para obtener y organizar,
recibir, comprimir y enviar
informacion via internet

5. Crear un documento que
contenga celdas con formulas,
funciones y gréaficos

Ejercicios practicos
Lista de cotejo
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INFORMATICA

PROCESO ENSENANZA APRENDIZAJE

Métodos y técnicas de ensefianza Medios y materiales didacticos
Ejercicios practicos Computadora con software de procesador de
Investigacion textos, hoja de calculo, presentaciones y
Equipos colaborativos acceso a internet

Cafon
Pintarron

Impresora a color

ESPACIO FORMATIVO

Aula Laboratorio / Taller Empresa
X
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INFORMATICA

UNIDADES DE APRENDIZAJE

1. Unidad de Il. AutoCAD
aprendizaje
2. Horas Tedricas 3
3. Horas Practicas 14
4. Horas Totales 17
5. Objetivo de la | al | <ol L
Unidad de El alumno e abprarq planos basicos para representar zonas y
S superficies de interés.
Aprendizaje

Temas Saber Saber hacer Ser
Herramientas |Identificar los elementos Crear polilineas, arcos, |Responsable
y comandos basicos del entorno de poligonos, texto, con el | Proactivo
bésicos de AutoCAD. uso de coordenadas y Analitico
AutoCAD acotaciones. Sintesis
Identificar las herramientas Juicio
basicas de AutoCAD: Generar capas en un Puntual
polilineas, arcos, plano. Honesto
poligonos, texto, Trabajo bajo presién
coordenadas y capas. Trabajo en equipo
Planificaciéon
Sistematizacion
Autorrealizacién
Modificacion | ldentificar las herramientas | Modificar objetos de un | Responsable
de objetos de modificacién de plano. Proactivo
objetos: cut, chamfer, fillet, Analitico
extend, trim, mirror, Sintesis
stretch, rotate, move, Juicio
scale. Puntual
Honesto

Trabajo bajo presién
Trabajo en equipo
Planificacion
Sistematizacioén
Autorrealizacion

Comité de Directores de la Carrera de
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Temas

Saber

Saber hacer

Ser

Impresion

impresion de AutoCAD.

Identificar las opciones de | Configurar un plano para

su impresion.

Responsable
Proactivo
Analitico

Sintesis

Juicio

Puntual

Honesto

Trabajo bajo presién
Trabajo en equipo
Planificacion
Sistematizacion
Autorrealizacion
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INFORMATICA

PROCESO DE EVALUACION

Resultado de aprendizaje

Secuencia de aprendizaje

Instrumentos y tipos
de reactivos

A partir de un caso practico,
elabora el lay out de una
superficie especifica y entrega
en formato electronico y
configurado para impresion, que
incluya:

Titulo del plano
Escala

Fecha
Revision
Disefiador

Figuras acotadas, con la escala
utilizada

1. Identificar las herramientas
béasicas de AutoCAD

2. ldentificar las herramientas
de modificacion de objetos de
AutoCAD

3. Comprender el procedimiento
para crear y modificar objetos y
elementos de un plano

4. Comprender el procedimiento
para configurar la impresion de
un plano

Ejercicios practicos
Lista de cotejo
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INFORMATICA

PROCESO ENSENANZA APRENDIZAJE

Métodos y técnicas de ensefianza Medios y materiales didacticos
Practica demostrativa Computadora con software de AutoCAD
Estudio de casos Cafon
Tareas de investigacion Pintarron

Impresora
Plotter

ESPACIO FORMATIVO

Aula Laboratorio / Taller Empresa

X

i

A
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INFORMATICA

UNIDADES DE APRENDIZAJE

L. Unldad_ d_e lll. Bases de datos
aprendizaje
2. Horas Tedricas 4
3. Horas Practicas 19
4. Horas Totales 23
S 82{32;0 dge la El algm.no crearé_ base de.datos para estructurar y dar
S seguimiento a la informacion de proyectos.
Aprendizaje
Temas Saber Saber hacer Ser
Principios de | Explicar el concepto y Determina informacion Responsable
Bases de usos de los elementos de | para generar una base de |Proactivo
Datos una base de datos: datos. Analitico
Sintesis
*Tablas, registros, Juicio
campos Yy valores Puntual
*Organizacion de los Honesto

datos. BD de tipo
relacional

Trabajo bajo presién
Trabajo en equipo
Planificaciéon
Sistematizacion
Autorrealizacién

Herramientas
de Bases de
Datos

Identificar las
herramientas basicas de
una base de datos: crear,
abrir y cerrar.

Clasificar la informacioén
utilizando formularios y
tablas.

Responsable
Proactivo
Analitico

Sintesis

Juicio

Puntual

Honesto

Trabajo bajo presién
Trabajo en equipo
Planificacion
Sistematizacioén
Autorrealizacion

Comité de Directores de la Carrera de
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Temas Saber Saber hacer Ser
Consultas y Explicar la vinculacion de | Generar relaciones entre | Responsable
Formularios datos a través de: tablas, |las tablas creadas. Proactivo

relaciones, Analitico

mantenimiento y consulta | Crear el informe de una Sintesis

de datos. consulta. Juicio
Puntual
Honesto

Trabajo bajo presién
Trabajo en equipo
Planificacion
Sistematizacion
Autorrealizaciéon
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INFORMATICA

PROCESO DE EVALUACION

Resultado de aprendizaje

Secuencia de aprendizaje

Instrumentos y tipos
de reactivos

A partir de un caso realiza una
demostracion y elabora una
base de datos que contenga:

-Tablas

-Registros

- Formulacién

-Relaciones de tablas
-Realiza consultas especificas
-Realiza informes especificos

1. Identificar los elementos de la
base de datos

2. ldentificar la informacion que
va a procesar

3. Comprender el procedimiento
para elaborar bases de datos

4. Comprender el procedimiento
para realizar consultas e
informes

Estudio de casos
Lista de cotejo

A, Comité de Directores de la Carrera de - . iy o f@”“’“m%
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INFORMATICA

PROCESO ENSENANZA APRENDIZAJE

Métodos y técnicas de ensefianza Medios y materiales didacticos

Préactica demostrativa
Estudio de casos
Tareas de investigacion

Computadora con software de base de datos
Cafon

Pintarron

Impresora

ESPACIO FORMATIVO

Aula Laboratorio / Taller Empresa
X
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INFORMATICA

CAPACIDADES DERIVADAS DE LAS COMPETENCIAS PROFESIONALES A LAS QUE
CONTRIBUYE LA ASIGNATURA

Capacidad

Criterios de Desempeiio

Disefar el programa de muestreo con
base en la metodologia, los
procedimientos establecidos, la
normatividad correspondiente y
considerando la naturaleza de la muestra,
para establecer la representatividad del
muestreo.

Entrega un programa de muestreo que contenga:

- Sitio de muestreo

- Ubicacion del punto de muestreo (croquis de
localizacion)

- Técnica de muestreo

- Tipo y tamafio de la muestra

- Frecuencia de muestreo

- Material y equipo de muestreo

- Equipo de seguridad

- Método de preservacion

- Tiempo de conservacion y de resguardo
- Cadena de custodia

- Formato de Bitacora de muestreo

- Referencias bibliograficas

Tomar muestras de acuerdo al programa
establecido y la normatividad aplicable,
para su clasificacion y posterior analisis.

Requisita la Bitacora de muestreo:

- Lugar y punto de muestreo
- Fecha y hora de la toma

- Responsable

- Tamafho y tipo de muestra

- Método de preservacion

- Mediciones in situ

- Parametros a analizar

- Duracion del muestreo

- Observaciones

- Acuse de entrega/recepcion

Presenta la muestra envasada e identificada:
fecha, hora, lugar, punto de muestreo,
responsable, tipo de analisis a realizar.

Comité de Directores de la Carrera de
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Capacidad

Criterios de Desempefio

Procesar la muestra de acuerdo a su
naturaleza, proposito, metodologia de
andlisis, adecuado manejo de residuos y
procedimientos de seguridad, para
determinar los valores de sus
propiedades.

Realiza el procesamiento de una muestra:

- Recibe y registra la muestra

- Ejecuta la técnica de analisis

- Registra los resultados

- Requisita la bitacora de laboratorio
- Manejo de residuos

- Elabora reporte de resultados

Evaluar los resultados de la muestra
procesada mediante la comparacién con
los requisitos y normatividad aplicable,
para emitir el dictamen correspondiente.

Emite un dictamen que contenga:

- Datos generales (lugar, fecha, hora,
responsable, tipo de analisis)

- Comparacion de los resultados contra valores
normados o estandares

- Interpretacion

Gestionar suministros a través del control
de inventarios la planeacion de servicios y
mantenimiento de equipos para asegurar
la continuidad de las operaciones de
laboratorio.

Elabora un inventario del laboratorio que incluya:

Para reactivos, consumibles y materiales
- Existencias

- Presentacion

- Precio unitario

- Caducidad

- Marca

- Tipo

- Proveedor

- Cdodigo de seguridad (namero y color)

Para equipos y accesorios
- Existencias

- Especificaciones técnicas
- Precio unitario

- Marca y pais de origen

- Tipo

- Proveedor

- Ubicacion

- Condiciones

Elabora requisiciones de insumos, materiales y
servicio que contengan:

- Area solicitante

- Folio

- Fecha

- Descripcién del producto o servicio

ELABORG: | COMité de Directores de la Carrerade | pey g6, Direccion Académica AN
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Capacidad

Criterios de Desempefio

- Cantidad

- Unidad

- Presentacion

- Precio unitario

- Responsables (elabora, valida y autoriza)
- Prioridad

Elabora un programa de mantenimiento:

- Descripcién del equipo

- Ubicacion

- Tipo de mantenimiento (correctivo, preventivo,
predictivo, calibracion)

- Frecuencia de mantenimiento

- Proveedor

- Costo

Supervisar los procesos de laboratorio de
acuerdo a los procedimientos y politicas
establecidos, para asegurar la
confiabilidad y calidad de los resultados.

Elabora el reporte de supervisién que contenga:

- Resultados del cotejo de los parametros de
control

- Resultados de estudios de repetitividad y
reproducibilidad

- Identificacion de areas de oportunidad

- Propuesta de mejoras
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INFORMATICA

FUENTES BIBLIOGRAFICAS

Autor Ao Titulo del Documento Ciudad Pais Editorial
Beskeen Microsoft Office Power Point | México, o Cengage
David (2009) 2007: Serielibro visual D.F. Mexico Learning
Delgado ~ Anaya
José Maria (2009) | OPENOFFICEORG 3.0 s.l. Espafa Multimedia
Guy-Hart (2007) Word 2007 Paso a Paso: México, México McGraw-Hill
Davis Microsoft Office Word 2007 D.F. Interamericana
Guy-Hart (2007) Excel 2007 Paso a Paso: México, México McGraw-Hill
Davis Microsoft Office Excel 2007 D.F. Interamericana
Preppernau : ~ Anaya
Joan (2007) | Office 2007 s.l. Espafa Multiimedia
Silberschatz, Fundamentos De Sistemas . ~ McGraw-Hill /
Abraham (2006) Operativos (72 ED.) Madrid Espana Interamericana
Gobmez, J.y Administracién de Sistemas
Padilla, N.y | (2006) | Operativos Windows y Linux: | Madrid Espafia | Ra-Ma
Gil, J. A. Un Enfoque Préactico

Sistemas de bases de datos:
Connolly, un enfoque practico para . ~ Pearson
Thomas M. (2005) disefio, implementacion y Madrid Espana Education
gestion
Cuadra
Fernandez,
Dolores;
Castro
CEslzlr?z:" Desarrollo de Base de Datos:
I Iesia,ls (2007) | Casos practicos desde el Madrid Espafia | Ra-ma
I\%aqueda andlisis a la implementacion.
Ana Maria;
Martinez
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. Sistemas de Bases de .
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Autor Afo Titulo del Documento Ciudad Pais Editorial

Silberschat
A., Korth H Fundamentos de Bases . N )

i ) 2006 Madrid Espafia | McGraw Hill
&Sudarskhan ( ) de Datos. P
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