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Calendario de capacitaciones para el personal responsable del Archivo en
Tramite y Area de Correspondencia 2024

Objetivo: Formar al personal con funciones archivisticas, a fin de promover en ellas el
aprendizaje continuo en materia de gestidon documental y administracidn de archivos
y perfeccionar o desarrollar sus competencias, capacidades y habilidades en la
materia; a través de capacitaciones en linea.

Tipo Mes Dia Hora Tema
1:00 Obligaciones en material archivistica de los
Webinars 7 a.m entes publicos del Estado de México
T sefalados en la LAADEMyM
Febrero PR T —
11:00 Principios técnicos para la produccion vy
Taller 13-14 a.m manejo de las comunicaciones
T administrativas
11:00 La importancia de los instrumentos de control
Webinars 5 a.m y consulta archivistica para el desarrollo de los
Marzo el procesos de la gestion documental.
Taller 13-14 11:00 Recomendaciones para la elaboraciéon del
a.m. Cuadro General de Clasificacidn Archivistica
. 11:00 Aspectos tedricos y metodologia utilizada en
Conferencia _ ° a.m. la valoraciéon documental
Abril 1.00 Estrategias de trabajo para la Elaboracion de
Taller 16-17 a'm las Fichas
T Técnicas de Valoracidon de Serie Documental
Tallep 7.8 11:00 El Archivo de concentracién. Gestidn de la
M ' a.m. documentacién semiactiva
ayo - ‘ : :
. 1:00 | EI Archivo histérico. Gestion de |la
Taller 21-22 a.m. documentacién inactiva
; 11:00 La conservacion preventiva de los
Conferencia g o a.m. | documentos de archivo
‘ “Junio s 1100‘ ——— ————— e :
Webinars 12 a.m La importancia de la auditoria archivistica
Taller 9-10 1:00 Recomendaciones para la elaboracién del
_ a.m. Cuadro General de Clasificacidn Archivistica
Julio 1:00 Estrategias de trabajo para la elaboracién de
Taller 16-17 a'm las ‘Fichas Técnicas de Valoracidn de Serie
iy, Documental
Enrifarareia 6 11.00 .Pau'ta's para in’gegracio’n de un diagndstico
a.m. integral de archivos i
Agosto 100 | Principios técnicos para la produccién y
Taller 13-14 a.m manejo de las comunicaciones

administrativas
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Tipo Mes Dia Hora Tema
Taller 10-11 11:00 El Archivo de concentracion. Gestion de la
. a.m. documentacion semiactiva
SEplEmiare 11:00 El  Archi histori Gestid d |
) ) : rchivo istérico. estion e la
Taller 24-25 a.m. documentacidn inactiva
. 11:00 Retos de la archivistica y la gestidn
Conferencia 8 a.m. documental en el entorno digital
Octubre 1:00 | El Archivo d tracién. Gestion de |
. rchivo de concentracién. Gestion de la
Taller 22-23 a.m. documentacién semiactiva
1:00 Recomendaciones para la elaboracidén del
Taller 5-6 a'm Programa Anual de Desarrollo Archivistico e
Neviamibsrs T Informe de Cumplimiento
11:00 Estrategias de trabajo para la elaboracion de
Taller 12-13 a'm las Fichas Técnicas de Valoracidn de Serie
T Documental
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L. en C. PERLA PATRICIA HERNANDEZ GARCIA
ENCARGADA DE LA SECRETARIA PARTICULAR Y
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA
DE ARCHIVO
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