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"2024, Año del Bicentenario de la Ereccíón del Estado Libre y Soberano de México"

C*á*ndario de capacitaei*nes para el persanal yaspónseble *el Arc'hív* *n
Trárnite y Ar*a de Carrsspondeneia 2Q24

Objetivo: Formar al personal con funciones archivíst icas, a f in de promover en el las el
aprendizaje continuo en materia de gestión documental y administración de archivos
y perfeccionar o desarrol lar sus competencias, capacidades y habil idades en la
materia; a través de capacitaciones en línea,

Webinars

Febrero

7 11:O0
a .m,

Obligaciones en material archivíst ica de los
entes públicos del Estado de México
señalados en la  LAADEMyM

Ta l le r 13-14 l1:OO
a.m.

Pr inc ip ios técnicos para la  producción y
manejo de las comunicac iones
adminis t rat ivas

Webinars
Marzo

5 11:OO
a.m.

La importancia de los instrumentos de control
y consulta archivíst ica para el desarrol lo de los
procesos de la qestión documental.

Tal ler 13-14 l1:OO
a.m.

Recomendaciones para la elaboración del
Cuadro General de Clasif icación Archivíst ica

Conferencia

Abr i l

9 l1 :OO
a.m,

Aspectos teóricos y metodología uti l izada en
la valoración documental

Ta l l e r 16-17 11,O0
a .m,

Estrategias de trabajo para la Elaboración de
las F ichas
Técnicas de Valoración de Serie Documental

Tal ler
Mayo

7-B l1:OO
a.m,

El Archivo de concentración. Gestión de la
documentación semiactiva

Ta l l e r 21-22
'11:oo
a .m.

El Archivo histórico. Gestión de la
documentación inactiva

Conferencia
' ^Jun io  -

4" 11:OO
a.m,

La conservación preventiva de los
documentos de archivo

Webinars 12 1'l :OO
a,m, ta impórtancia de la auditoría archivíst ica

Tal ler

Ju l i o

9-10 11:OO
a.m,

Recomendaciones para la elaboración del
Cuadro General de Clasif icación Archivíst ica

Ta l l e r 16-17 11 :OO
a.m.

Estrategias de trabajo para la elaboración de
lasrFichas Técnicas de Valorac ión de Ser ie
Documénta l

Conferencia

Agosto

6 11.OO
a.m.

Pautas para integración de un diagnóstico
integral de archivos

Tal ler 13-14 11:OO
a.m.

Principios técnicos para la producción y
manejo de las comunicaciones
administrativas

Cto. LJnivef sidad TecnolÓc¡ica s,/rr Col. Benifn .Jrárez e. P -57onn Nr:z¡hnerrnr¡nf I  Fct¡¿rr, rra MÁwi¿-^



r ,

p

^W :í;ixx I rnuc*sl,p[f-,."^",,.,,,,,,,. | @
"2024, Año del Bicentenario de la Erección del Estado Libre y Soberano de México"

L" en e. pERLA pATRtCtA UEhruAruOeZ AAnCln
HNCARGANA,Úg LA SECRETA.NIN PARTICULAR Y

REspCI NSABLE vgL AwEa f ooft D I r.tAnoRA
m& Awf.Hlr.lü

El Archivo de concentración. Gestión de la
documentac ión semiact iva

Tal ler

Conferencia

El Archivo histórico. Gestión de la
documentación inactiva

Retos de la archivíst ica y la gestión
documenta l  en e l  entorno d ig i ta l

Tal ler El Archivo de concentración. Gestión de la
documentación semiactiva
Recomendaciones para la elaboración del
Programa Anual de Desarrol lo Archivíst ico e
Informe de Cumol imie
Estrategias de trabajo para la elaboración de
las Fichas Técnicas de Valoración de Serie
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