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l. Presentacién

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) de la Universidad Tecnoldgica de
Nezahualcoyotl (UTN), es una herramienta de planeacion de actividades orientadas a: Fortalecer el
Sistema Institucional de Archivo (SIA); la formalizacion del Grupo Interdisciplinario, conformado por
los responsables de las 40 Unidades Administrativas que conforman la estructura organizacional de
esta institucion, la consolidacién de los instrumentos de planeacion, control y consulta; la formacion
y profesionalizacién de las personas servidoras publicas, que realizan trabajos archivisticos y el
seguimiento al proyecto de creacidn del Archivo de Concentracion.

Lo mencionado para impulsar la estandarizacion, modernizacion y mejoramiento continuo de todos
los servicios documentales, con la finalidad de dar cumplimiento a lo establecido en los articulos 23
y 28, fraccion lll, de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y
Municipios, publicada el 26 de noviembre de 2020; respecto de la observancia de la normatividad
establecida para la organizacion, conservacion y administracion de archivos en la Universidad
Tecnoldgica de Nezahualcdyotl, a través de su Area Coordinadora de Archivos.

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 26 de la normatividad general y estatal en archivos,
que dispone que los sujetos obligados deberdn elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del PADA.

Il. Resultados

En base a los objetivos plasmados en el PADA 2023, se muestran los avances en relacién con los
entregables v el estatus que guardan actualmente:

Status de
Objetivo especifico Entregable cumplimient Evidencia Observaciones

o
Garantizar la|2.1 Programa Anual de| Cumplido. [http://vinculos.utn.edu.mx/s

Publicado el 29 de

operacion del | Desarrollo itios_interes/sia/file/pada_2 |enero del 2023, una
Sistema Archivistico 2023. 023.pdf vez que fue aprobado
Institucional de . para su posterior
Archivos (SIA) de difusion.

la Universidad El presente
Tecnoldgica  de documento da cuenta
Nezahualcoyotl, de ello.

mediante elss Informe de| Cumplido. Listo para su

cumplimiento en| -\;mplimiento del publicacion.
tiempo y forma de PADA 2023
OE1 |las obligaciones ;

en las Leyes|2.3 Programa Anual| Cumplido Listo para su
General y Estatal|de Desarrollo publicacion.
de Archivos. Archivistico 2024.
2.4 Acta deinstalacion| Cumplido. |http://vinculos.utn.edu.mx/s |Instalacion del Sistema
del SIA publicada enla itios_interes/sia/file/acta_si |Institucional de
pagina web de la UTN. a.pdf Archivo, SIA, el 8 de
julio del 2022.
El presente
documento da cuenta
de ello.
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OE1 | Garantizar la|2.5 Directorio de| Cumplido. |http://vinculos.utn.edu.mx/s|Publicado en julio del
operacion del|Integrantes del SIA. itios_interes/sia/file/directo |2022.
Sistema rio_sia.pdf El presente
Institucional de documento da cuenta
Archivos (SIA) de de ello.
la Universidad ; e ’ . - ;
Tecnolégica de|26 Diagndstico| Cumplido. |[http://vinculos.utn.edu.mx/s | Realizado en
Nezahualcéyotl, |Integral de Archivos itios_interes/sia/file/DISEA- |diciembre del 2023,
mediante el 12024, 210CO3ACA00200L- conforme a las fechas
cumplimiento en Respuestas.pdf indicadas por el
tiempo vy forma Archivo General del
de las Estado de México,
obligaciones en AGEMEX.
las Leyes General El presente
y Estatal de documento da cuenta
Archivos. de ello.
27 Archivos No Se requiere
registrados en el| cumplido. aprobacion del
Registro de Archivo Cuadro de
del Estado de México Clasificacion
vy Municipios. Archivistica por parte
del Grupo
Interdisciplinario, Gl.
Esta actividad se
incluyd en el PADA
2024 para su
seguimiento.
OE2 |Integrar y|2.8 Designacién de No Dar seguimiento a la
formalizar el|Integrantes del Grupo| cumplido. Instauracion
Grupo Interdisciplinario. formalizacién del Gl.
Interdisciplinario Esta actividad  se
de la Universidad incluyd en el PADA
Tecnoldgica de 2024 para su
Nezahualcoyotl conclusion.
[%asra dete\g?(‘)?:g 2.9 Acta de No Dar seguimiento a la
Instalacion del Grupo| cumplido. Instauracion
documentales, Interdisciplinario. formalizacién del Gl.
vigilancias, p]_a'zos Esta actividad se
d_e gullsetvagion y incluyd en el PADA
disposicion  final 2024 para U
de los conclusién.
documentos. ; i
2.10 Reglas de No Publicacion de las
Operacion del Grupo| cumplido. Reglas del Gl.
Interdisciplinario. Esta actividad se
incluyd en el PADA
2024 para su
conclusién.
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OE3

Elaborar los
instrumentos de
planeacion,
control v
consultas

archivisticas de la
Universidad
Tecnoldgica de
Nezahualcdoyotl
para la correcta
gestion
documental.

Status de
Entregable cumplimient Evidencia Observaciones
fo)
2.11 Cuadro General de No Se requiere
Clasificacion cumplido. aprobacion del
Archivistica de la Cuadro de
Universidad Clasificacion
Tecnoldgica de Archivistica por parte
Nezahualcoyotl. . del GlI.
Esta actividad se
incluyd en el PADA
2024 para su
conclusion.
212 Guia Simple de No Es necesario la
Archivos de laj cumplido. aprobacion del
Universidad Cuadro de

Tecnoldgica de Clasificacién
Nezahualcdyotl. Archivistica por parte
del GI.
Esta actividad se
incluyd en el PADA
2024 para su
conclusion y el
documento pasara a
proceso de
aprobacién con el
grupo
interdisciplinario para
su posterior
publicacién.
2.13 Catalogo de No Se requiere
Disposicion cumplido. aprobacion del
Documental de la Catalogo de
Universidad Disposicion
Tecnoldgica de Documental.

Nezahualcoyotl.

Esta actividad se
incluyd en el PADA

2024 para su
conclusion y el
documento pasard a
proceso de

aprobacién con el
grupo
interdisciplinario para
su posterior
publicacion.
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Status de
Objetivo especifico Entregable cumplimient Evidencia Observaciones
o)

OE3 |Elaborar los|2.14 Inventarios No Es necesario la
instrumentos de|generales. cumplido. aprobacion del
planeacion, Cuadro de
control y Clasificacion
consultas Archivistica por parte
archivisticas de la . del GI.

Universidad Esta actividad se
Tecnoldgica de incluyd en el PADA
Nezahualcoyotl 2024 para su
para la correcta conclusién Y el
gestion documento pasara a
documental. proceso de
aprobacién  con el
grupo
interdisciplinario para
su posterior
publicacion.
215 Lineamientos No Aprobacion por parte
para el manejo de| cumplido. del GI.
correspondencia. Esta actividad se
incluyd en el PADA
2024 para su
conclusion v el
documento pasard a
proceso de
aprobacion  con el
grupo
interdisciplinario para
su posterior
publicacion.
2.16 Archivos de No Aprobacion por parte
tramite organizados. cumplido. del GI.

Esta actividad se
incluyé en el PADA

2024 para su
conclusion y el
documento pasara a
proceso de
aprobacion  con el
grupo
interdisciplinario para
su posterior
publicacion.
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Status de
Objetivo especifico Entregable cumplimient Evidencia Observaciones
o
OE3 | Elaborar los|2.17 Transferencias No Para su cumplimiento
instrumentos de|primarias al Archivo| cumplido. es necesario contar
planeacion, de Concentracion. con el Cuadro de
control y Clasificacion
consultas Archivistica.
archivisticas de la . Esta actividad se
Universidad incluyd en el PADA
Tecnoldgica de 2024 para su
Nezahualcdyotl conclusién, actividad
para la correcta pendiente debido a
gestion que no se cuenta con
documental. la infraestructura para
un Archivo de

Concentracion mismo
que esta en gestion.

OE4 |[Implementar 2.18 Programa Anual| Cumplido. [https://teams.microsoft.co |Se elabord en base a
acciones delde Capacitacion m/l/channel/19%3AZBfBAmM |las conferencias,
formacion y | Archivistica. HVzUBJLOTBTOTZXAHXWE | cursos de
profesionalizacid 29vZOgA- capacitacion en linea,
n de las personas HMAFXd2Fo1%40thread.tac | talleres y webinars del
servidoras v2/General?groupld=10da4 | AGEMEX.
publicas, 08e-2a39-4328-b840-
mediante d439el119bd9e&tenantld= Ademas de un curso
acciones creado por el Area
constantes para el Coordinadora de
incremento de Archivos, a través de
habilidades, la Plataforma Teams.

conocimientos vy
actitudes para la

real|zac1on del

OES5 Elaborar unj|2.19 Proyecto de No Para su cumplimiento
proyecto para lajcreacidn del Archivo| cumplido. es necesario contar
creacion del|de Concentraciéon de con el GI.
Archivo della Universidad Esta actividad se
Concentracion de| Tecnoldgica de incluyd en el PADA
la UTN, mediante|Nezahualcdyotl. 2024 para su
un documento en & seguimiento.
el que se
establezca lo

necesario, para su
implementacion
con base en la
normatividad
federal y estatal.
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La elaboracién de este informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2023 es elaborado y presentado por el responsable del Area Coordinadora de Archivos de la
Universidad Tecnoldgica de Nezahualcdyotl en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 26 de la
Ley General de Archivos y de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de
México y Municipios.

Nezahualcoybtl, Estado de México, 7 de junio de 2024.

Lcda. Perla Patricta-Herhandez Garcia
Secretaria Particular y resgonsable del Area
Coordinadora de Archivos de la Universidad Tecnoldgica
de Nezahualddyotl
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