(UTILIZAR HOJA MEMBRETADA)

ANEXO I

PROPOSICION TECNICA
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. 1A-915104994-E2-2018
CONTRATACION DEL SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA, PARA LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DE NEZAHUALCOYOTL

REQUERIMIENTOS UNIDAD ELEMENTOS

PERSONAL DE VIGILANCIA ELEMENTOS 36

PROGRAMA GENERAL DE ACTIVIDADES

VIGENCIA
El servicio requerido contempla el periodo del 01 de mayo al 31 de diciembre de 2018.

DESCRIPCION GENERICA Y NO LIMITATIVA DEL SERVICIO

El servicio de seguridad y vigilancia tiene como principal objetivo, el operar un sistema de seguridad (Politicas y consignas,
equipo de trabajo requerido y elementos de vigilancia), que propicie un ambiente de orden y tranquilidad para el desarrollo de
las actividades de la comunidad universitaria, dentro de las instalaciones del plantel (aulas, oficinas, pasillos, espacios
abiertos, espacios recreativos, sanitarios, palapas, areas comunes, estacionamientos, los elementos horizontales y verticales de

todos y cada uno de los inmuebles que conforman el complejo universitario), conforme a lo siguiente:

v' Ejercer un estricto cumplimiento de los protocolos de control acceso, salida, permanencia y transito sobre bienes y

personas conforme a los procedimientos escritos instruidos por la UTN,

v' Permitir el acceso solo con la acreditacion estricta basada en la revision credenciales y gafetes en accesos exteriores y de

ingreso al cualquier edificio.
v" Revisar mochilas, bolsas u objetos voluminosos a toda persona, tanto al entrar como al salir.
v

resguardos que les han sido entregados por inventarios.

Vigilar en general el mobiliario, equipo e instalaciones y reportando en especifico periédicamente el inventario de los

v" Al cerrar los edificios deberan verificar que las puertas de los privados estén debidamente cerradas y en caso de
encontrarlas abiertas o descompuestas deberan cerrarlas poniendo un sello y reportar en el parte de novedades lo

correspondiente, en el caso de descompostura reportarlo

v" Conocer la ubicacion de los extintores e hidrantes, para su uso en caso de emergencia; asimismo, reportar en el apartado

de novedades, cada dia altimo de la semana su condicién fisica y de abastecimiento, o fecha de caducidad.
Entregar al jefe de turno el control diario del parte de novedades, al concluir el turno.
Reportar cualquier novedad de inmediato al jefe de turno.

ANANEN

Revisar y reportar la entrada y salida de bienes y equipos, en los formatos suministrados y conforme a los inventarios de

cada punto de vigilancia, a través de Jefe del Departamento de Mantenimiento y Servicios Generales de la UTN, con su

visto bueno.

v" El coordinador o el jefe de turno, debera de entregar diariamente el parte de novedades al Jefe del Departamento de
Mantenimiento y Servicios Generales de la UTN, a efecto de que éste conozca el estado que guardan las instalaciones en

términos de seguridad.

v" En los puntos en donde existe CCTV, cada elemento en su caso debera auxiliarse de los mismos para realizar la
vigilancia, reportando las fallas, alteraciones o dafios de los equipos y evitando que cualquier persona los manipule, si
asi lo considera viable, reportar a su superior o directamente al Jefe del Departamento de Mantenimiento y Servicios
Generales de la UTN, todo objeto sospechoso que no hubiera estado con anterioridad y que considere que interrumpa la

visibilidad del foco visual de las cAmaras.
v' Tratar con respeto al personal docente, alumnos, empleados, visitantes, etc.
v" No abandonar el area asignada, si no ha llegado el relevo.
v' Llevar los controles de acuerdo con el area que le fue asignada.

LUGAR DE ENTREGA

El Servicio debera realizarse en el interior y perimetro del predio ubicado en Circuito Universidad Tecnolégica S/N, Colonia
Benito Juarez, Cd. Nezahualcdyotl, Codigo Postal 57000, Estado de México, en todos los Inmuebles que ocupan las

instalaciones de la Universidad Tecnologica de Nezahualcoyotl, cumpliendo con las especificaciones siguientes:
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SERVICIO

El servicio se prestara todos los dias del afio, a partir de las 00:00 hrs del dia 01 de mayo de 2018 hasta las 23:59 hrs., del dia

31 de diciembre de 2018.

ASISTENCIA

El proveedor adjudicado debera Ilevar un control de la asistencia de los elementos contratados, proporcionando una lista de
asistencia o un reloj checador, asi como las tarjetas correspondientes; asimismo, el Titular del Departamento de

Mantenimiento y Servicios Generales, llevara a cabo la supervision de la asistencia.

SUPERVISION

La supervisién de labores del personal, esta a cargo de la UTN y de los encargados de servicio y jefes de turno que designe el
proveedor, quien debera entregar copia del documento que avale la realizacion de dicha actividad al titular del Departamento

de Mantenimiento y Servicios Generales, de la UTN.

RECURSOS HUMANOS REQUERIDOS

DESCRIPCION CANTIDAD

Jefe de servicio 01

Jefe de turno 02

Operador de CCTV 03

Guardia de seguridad 30
Total 36

T COMPROBANTE DE
CATEGORIA EDAD ESTUDIOS ESTUDIOS EXPERIENCIA
Encargado de turno entre~30 a |carera profesmna} en el certificado, cedula profesional 3 afios
50 afios medio de la seguridad
Jefe de Turno entre~30 a | bachillerato o carrera certificado, boleta 3 afios
55 afos trunca
Elemento ir”?oas 55 bachillerato certificado, boleta 2 afios
EQUIPO REQUERIDO
DESCRIPCION CANTIDAD

Bicicletas de turismo para los rondines, con equipo complementario por cada una (casco,

chaleco reflejante con la leyenda seguridad, logo de la empresa, y lampara integrada al 4

vehiculo).

Radios en banda “UHF” o “VHF”, uno para cada elemento. 32

Base de radio para enlaces con los radios moviles “UHF” o “VHF”". 1

Céamara digital para recopilar las evidencias graficas que se adjunten al parte de novedades. 2

(1 para el jefe de servicio + 1 para el rondinero)

Lamparas de largo alcance para penetraciones nocturnas en las areas verdes y 5

estacionamientos.

Telefonia mévil de comunicacion directa entre el Departamento de Mantenimiento y 1

Servicios Generales y el Servicio.

Lamparas de cafion de largo alcance (150 m) y larga duracion, para penetraciones nocturnas 3

en las zonas de éreas verdes.

Equipo individual de resguardo de los perros en el sitio (jaula con proteccién para épocas 4

invernales, plato comedero, bebedero, correa, collar de seguridad, collar de castigo, bitacora

de trabajo y con control de vacuna).

Multifuncional a color (scaner, impresora) 1

Equipo individual de proteccién de lluvias y en temporadas de baja temperatura. 36

Lampara sorda individual 15

Equipo detector de metales tipo Garret dos para caseta dos (uno en entrada y uno en salida) 4

y dos para caseta 3(uno en peatonal y uno en vehicular)
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POLITICAS OPERATIVAS A SUMINISTRAR POR LA UTN Y A OPERAR POR EL PROVEEDOR

DESCRIPCION CANTIDAD
Reglamento de ingreso, permanencia y salida de personas, bienes y servicios 1
Consignas generales operativas de la instalacion 1
Consignas individuales por cada punto de trabajo 18
Manuales de operaciones en horario administrativo 1
Manuales de operaciones en horario nocturno 1

EL PERSONAL DE VIGILANCIA DEBERA

DESCRIPCION

Usar invariablemente el uniforme (dotar al menos con dos uniformes por elemento) con presencia adecuada durante el
periodo de contrato.

Contar con el equipo necesario (equipo de radio para comunicacion interna).

Contar con el equipo individual de seguridad (gafete de identidad, fornitura con gas, baston retréctil, lampara individual y
silbato)

Asistir puntualmente a la hora de entrada, presentandose: aseado, rasurado, cabello corto, calzado lustrado y en plenas
condiciones fisicas y mentales.

Presentarse a laborar con gafete de identidad y portarlo visiblemente en los horarios administrativos y escolares de la
comunidad de la UTN.

Tratar con respeto a los diferentes miembros de la comunidad de la UTN (personal docente, alumnos, empleados,
visitantes, etc.,) asistiéndolos en situaciones que afecten su integridad fisica y reportandolos cuando realicen actos que a
criterio de las obligaciones del presente contrato, puedan alterar el orden de la comunidad.

Permanecer en el area asignada si no ha llegado el relevo, hasta que tenga un sustituto.

Llevar los controles de acuerdo con el area que le fue asignada.

Desempefiar las funciones del punto de vigilancia asignado, de acuerdo con el pliego de consignas especifico y al manual
de operaciones entregado por la UTN, el cual debera contar con el visto bueno del responsable administrativo del area y
del Jefe del Departamento de Mantenimiento y Servicios Generales de la UTN, mismo que estara siempre disponible en el
punto de trabajo. Los espacios libres tendran sus consignas y manuales concentradas en el punto de caseta dos.

DISTRIBUCION DE LOS ELEMENTOS DE VIGILANCIA

No. DE <
No. CATEGORIA AREAYIOEDIFICIO | TPOPE | HorARIOS | ELemENTos N O
*)
8:00 A 20:00 HRS.
1 Jefe de servicio Toda el area 12X36 DE LUNES A 1 11-10-3
VIERNES
20:00 DEL DIA1 A
LAS 8:00
DEL DIA 2.
DE LUNES A
2 Jefe de turno Toda el érea 12X36 V'EsNES 2 11-3
24 HRS.
ALTERNANDO
SABADO Y
DOMINGO
3 Rondinero Toda el érea 12X12 8:00 A 20:00. 1 12-3-9
4 Guardia de seguridad | Rectoria (interior) 12X12 DE 8:00 A 20:00. 1 3
5 Guardia de seguridad Recto_rla (rondines rectoria 19X12 DE 8:00 A 20:00 1 3
y pasillo en planta alta) HRS.
6 Guardia de seguridad | Caseta 1 12X12 8:00 A 20:00 HRS. 1 1-3-5
Guardia de seguridad DE 8:00 A 20:00
7 (Garret entradas) Caseta 2 12X12 HRS. 1 1
8 Guardia de seguridad Caseta 2 19X12 DE 8:00 A 20:00 1 1-2
(registros) HRS.
Guardia de seguridad LRO: DE 8:00 A
9 (control vehicular con | Caseta 2 12X12 20:00 HRS 1 1
garret) ' '
: : 1RO: DE 8:00 A
10 | Guardia de seguridad | Caseta 3 12X12 20:00: EL 2DO DE 2 1
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(cadena) 20:00 A 8:00 HRS.

Guardia de seguridad 1RO: DE 8:00 A
11 (estacionamiento area | Caseta 3 12X12 20:00; EL 2DO DE 2 1

de Cafeteria) 20:00 A 8:00 HRS.
1p |CGuardiade seguridad | .- 2 19X12 DE 8:00 A 20:00 1 1-6

(estacionamiento) HRS.
13 | Guardia de seguridad | Telematica 12X12 DE 8:&OR,§.20:00 1 4
14 | Guardia de seguridad | Comercializacion 12X12 DE BngRgZO:OO 1 4
15 | Guardia de seguridad | Laboratorio. de Informatica | 12X12 DE 8:&0R§_20:00 1 4
16 | Guardia de seguridad | Mecatrénica 12X12 DE 8:810Ré_20:00 1 4
17 | Guardia de seguridad | Administracion 12X12 DE 8:&OR,§.20:00 1 4
18 | Guardia de seguridad | Tec. Ambiental 12X12 DE BngRgZO:OO 1 4
19 | Guardia de seguridad | Procesos de Produccién 12X12 8:00 A 20:00 HRS. 1 4
20 | Guardia de seguridad | Areas verdes 12X12 8:00 A 20:00 HRS 1 8
21 Guardia de seguridad Laboratp_rlo de Redes 12X12 1RO: DE 8:00 HRS. 2 7

(Telemética)
L PRIMER TURNO

Monlt.(()jrlcsjtg con , DE 6:00 A 14:00

capacidad de TURNOS MAXIMOS DE OCHO HRS, SEGUNDO DE
22 instalacion y HORAS 12x12 14:00 A 22:00 HRS 3 13

fni Y TERCERO DE
mantenimiento 22:00 A 6:00 HRS
36
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(*) FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS QUE DEBERAN ASUMIR LOS ELEMENTOS DE
VIGILANCIA

FUNCIONES ACTIVIDAD

Verificar el acceso de alumnos, docentes y administrativos, solicitando identificacion con la credencial de
la UTN.

Llevar control de registro de visitantes, solicitando identificacion y otorgando gafete para ingresar y
transitar en el interior de las instalaciones, verificando previamente con la persona que visita si le autoriza
el acceso.

Verificar a la salida: mochilas, bolsas u objetos voluminosos para evitar la salida de bienes propiedad de la
UTN (solo podran salir bienes con el formato de entrada y/o salida debidamente autorizado por el Jefe del
de Departamento de Recursos Materiales).

Llevar control de registro de articulos y/o equipos ajenos a la UTN.

Llevar control de los bienes de la UTN que son trasladados a otro edificio (verificar que estos traslados se
realicen con memorandum y que sean del conocimiento del Departamento de Recursos Materiales).

1 Llevar control de los bienes de la Universidad que salen por reparacion, garantia o servicio que cuenten con
el formato de entrada y/o salida expedido y autorizado por el Jefe del Departamento de Recursos
Materiales, a nombre del proveedor y/o de quien retira el equipo.
Verificar al término de las actividades que las oficinas se encuentren cerradas y abrir las areas de acceso
general al inicio de las labores.
Vigilar el comportamiento de las personas, considerando que estd prohibido: el consumo de bebidas
alcohdlicas y sustancias toxicas, incurrir en actos de escandalo o violentos, fumar en el interior de los
edificios, maltratar las instalaciones, mobiliario, equipo y areas verdes, etc.
Llevar una bitacora (registro) diaria del parte de novedades, entregando una copia al Jefe del Departamento
de Mantenimiento y Servicios Generales.
Informar al jefe de turno cualquier anomalia y reportar en el control diario del parte de novedades.

5 Llevar control diario del parte de novedades.

Informar al jefe de turno cualquier anomalia y reportar en el control diario del parte de novedades.

Vigilar la zona para evitar actos delictivos.

Vigilar el comportamiento de las personas considerando que esta prohibido: el consumo de bebidas
3 alcohodlicas y sustancias téxicas, incurrir en actos de escadndalo o violentos, fumar en el interior de los
edificios, maltratar las instalaciones, mobiliario, equipo y areas verdes.

Informar al jefe de turno cualquier anomalia y reportar en el control diario del parte de novedades.

Verificar el acceso de alumnos, docentes, administrativos, prestadores de servicio social y personal de
intendencia, solicitando identificacion con la credencial de la UTN.

Llevar el control de registro de visitantes, solicitando identificacion y/o gafete para ingresar y transitar en el
interior de la Universidad.

Verificar a la salida mochilas, bolsas u objetos voluminosos para evitar la salida de bienes propiedad de la
UTN.

Llevar control de registro de articulos y/o equipos ajenos a la UTN en el formato de entrada y/o salida
expedido y autorizado por el Departamento de Recursos Materiales.

Llevar control de los bienes de la UTN que salen por reparacion, garantia o servicio que cuenten con el
formato de entrada y/o salida expedido y autorizado por el Jefe del Departamento de Recursos Materiales, a
4 nombre del proveedor y/o de quien retira el equipo.

Llevar control de los bienes de la UTN que son trasladados a otro edificio (verificar que estos traslados se
realicen con memordndum y que sean del conocimiento del Departamento de Recursos Materiales).

Llevar un control (registro) diario del parte de novedades.

Vigilar el comportamiento de las personas considerando que esta prohibido: el consumo de bebidas
alcohodlicas y sustancias téxicas, incurrir en actos de escandalo o violentos, fumar en el interior de los
edificios, maltratar las instalaciones, mobiliario, equipo y areas verdes.

Efectuar rondines periddicos en las zonas en donde se ubican los lockers.

Verificar al término de las actividades que las oficinas se encuentren cerradas y abrir las areas de acceso
general al inicio de las labores.

Informar al jefe de turno cualquier anomalia y reportar en el control diario del parte de novedades.

Llevar control de registro vehicular (registrando marca, placas, hora de entrada y hora de salida).

Revision en el interior y en la cajuela del vehiculo, previo a la salida del estacionamiento.

Llevar control de registro de articulos y/o equipos ajenos a la Universidad (solo podra entrar a la UTN
bienes con el formato de entrada y/o salida debidamente autorizado por el Jefe del Departamento de
Recursos Materiales).

Vigilar el comportamiento de las personas considerando que esta prohibido: el consumo de bebidas

Invitacion a Cuando Menos 3 Personas No. IA-915104994-E2-2018 Pagina 5 de 26




FUNCIONES ACTIVIDAD
alcohdlicas y sustancias toxicas, incurrir en actos de escandalo o violentos, fumar en el interior de los
edificios, maltratar las instalaciones, mobiliario, equipo y areas verdes.
Llevar un control (registro) diario del parte de novedades.
Informar al jefe de turno cualquier anomalia y reportar en el control diario del parte de novedades.
Verificar el acceso de alumnos, docentes, administrativos y prestadores de servicio social solicitando
identificacion con la credencial de la UTN.
Llevar control de registro de visitantes, solicitando identificacion y otorgando gafete para ingresar y
transitar en el interior de las instalaciones de la UTN, verificando previamente con la persona que visita si
le autoriza el acceso.
Verificar a la salida: mochilas, bolsas u objetos voluminosos para evitar la salida de bienes propiedad de la
Universidad (solo podran salir bienes de la Universidad con el formato de entrada y/o salida debidamente
autorizado por el Departamento de Recursos Materiales).
Llevar control de registro vehicular (registrando marca, placas, hora de entrada y hora de salida).
Controlar el acceso vehicular al estacionamiento No. 2 para alumnos, personal administrativo y docente
previa verificacién del tarjeton debidamente autorizado (emitido por el Departamento de Mantenimiento y
Servicios Generales).
Controlar el acceso vehicular al estacionamiento No. 3 para personal administrativo y docente previa
6 verificacion del tarjeton debidamente autorizado (emitido por el Departamento de Mantenimiento y
Servicios Generales) y para visitantes previo registro.
Revision en el interior y en la cajuela del vehiculo previo a la salida del estacionamiento.
Llevar control de registro de articulos y/o equipos ajenos a la UTN (solo podré entrar a la UTN bienes con
el formato de entrada y/o salida debidamente autorizado por el Jefe del Departamento de Recursos
Materiales).
Llevar control de los bienes de la UTN que salen por reparacion, garantia o servicio que cuenten con el
formato de entrada y/o salida expedido y autorizado por el Jefe del Departamento de Recursos Materiales a
nombre del proveedor y/o de quien retira el equipo.
Vigilar el comportamiento de las personas considerando que estd prohibido: el consumo de bebidas
alcohodlicas y sustancias téxicas, incurrir en actos de escadndalo o violentos, fumar en el interior de los
edificios, maltratar las instalaciones, mobiliario, equipo y areas verdes.
Llevar control diario del parte de novedades.
Informar al jefe de turno cualquier anomalia y reportar en el control diario del parte de novedades.
Vigilar el comportamiento de las personas considerando que esta prohibido: el consumo de bebidas
alcoholicas y sustancias téxicas, incurrir en actos de escandalo o violentos, fumar en el interior de los
edificios, maltratar las instalaciones, mobiliario, equipo y areas verdes.
Vigilar que no se efectlien dafios a los vehiculos ni por robo de partes o de pertenencias que se encuentren
en el interior de los mismos.
! Vigilar que la estancia de las personas solo sea por el tiempo necesario para ascender o descender del
vehiculo.
Llevar control diario del parte de novedades.
Proporcionar apoyo a otras areas.
Informar al jefe de turno cualquier anomalia y reportar en el control diario del parte de novedades.
Hacer rondines constantes por la zona deportiva para vigilar el comportamiento de las personas,
considerando que esté prohibido: el consumo de bebidas alcohdlicas y sustancias tdxicas, incurrir en actos
de escandalo o violentos, fumar en el interior de los edificios, maltratar las instalaciones, mobiliario, equipo
y areas verdes.
8 Abrir y cerrar los accesos a las canchas deportivas.
Abrir y cerrar la puerta de accesos al contenedor de basura.
Proporcionar apoyo a otras areas.
Llevar control diario del parte de novedades.
Informar al jefe de turno cualquier anomalia y reportar en el control diario del parte de novedades.
Realizar rondin general en apoyo a los demas guardias.
Vigilar el comportamiento de las personas considerando que esta prohibido: el consumo de bebidas
alcohodlicas y sustancias téxicas, incurrir en actos de escandalo o violentos, fumar en el interior de los
9 edificios, maltratar las instalaciones, mobiliario, equipo y &reas verdes.
Llevar control diario del parte de novedades.
Ademas, debera realizar rondines dentro y fuera de los siete laboratorios de las divisiones académicas
Informar al jefe de turno cualquier anomalia y reportar en el control diario del parte de novedades.
10 Coordinar la asignacion del personal de seguridad en las diferentes areas.
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FUNCIONES

ACTIVIDAD

Supervision y entrega del control de asistencia diaria del personal de seguridad.

Supervisar la disciplina, comportamiento e imagen del personal de seguridad.

Supervisar todas las actividades asignadas y realizadas del personal de seguridad.

Realizar las actividades relacionadas con la seguridad y vigilancia solicitadas por las autoridades de la
Universidad.

11

Es el representante de la seguridad en la instalaciones de la universidad y por lo tanto el encargado de
tomar conocimiento de las necesidades de ésta en la materia a fin de planear, coordinar y operar el sistema
de seguridad de la instalacion.

Acudir a tomar instrucciones para la operacion del sistema de seguridad ordinario y de eventos
extraordinarios planeados a fin de prever la cobertura de estos

Reportar al Jefe de Mantenimiento y Servicios Generales de la Universidad las condiciones fisicas y no
fisicas que generan vulnerabilidad y riesgos a la seguridad de las instalaciones fisicas o la comunidad
universitaria y sus visitantes para que esta por este conducto tome conocimiento y dicte las medidas de
eliminacién de riesgos

Dar conocimiento a las autoridades de la universidad de las novedades ordinarias y extraordinarias
acontecidas en el inmueble siendo esto de forma veraz, detallada, oportuna y con los reportes adecuados
para ello.

Hacer un reporte semanal de eventualidades y novedades extraordinarias para generar una carpeta de
antecedentes de estos hechos y se midan los riesgos, cargas de trabajo del personal de seguridad y la
universidad tome las medidas correspondientes

Abastecer el personal extraordinario que la universidad requiera de forma planeada (cantidad de acuerdo a
lo necesitado por la necesidad en particular) o de emergencia (hasta un diez por ciento de lo solicitado en el
anexo uno) llevando un control por escrito de estas peticiones indicando fechas, turnos, horarios, cantidad y
equipos complementarios a efecto de que se generen las proveedurias en tiempo y forma y se realicen los
pagos de estas.

Como representante de la seguridad de la universidad

Tomar conocimiento de quienes son los funcionarios principales de la universidad, conocer sus funciones,
ubicaciones en el plantel, horarios de atencion y alcances de relacion con estos con el objeto de llevar a
cabo la coordinacion oportuna de las operaciones ordinarias o la reaccién adecuada de los eventos
extraordinarios.

Se presentard fisicamente con el Jefe de Mantenimiento y Servicios generales a fin de brindarle
informacién oportuna siendo esto cada vez que sea llamado por este funcionario, cuando tenga dudas de
procedimientos o tenga que reportar algo importante. Esta actividad la realizara cuando surjan los eventos y
al menos una vez a la semana para presentar su reporte semanal de eventualidades y novedades y se
instruya sobre las acciones de que esta reunion se deriven.

Cuando por los horarios de los funcionarios de la universidad o por las actividades de estos no permitan la
interaccion fisica con ellos el responsable del turno se comunicard con ellos a través de los medios de
comunicacion solicitados en el anexo 1

Presentar a los funcionarios o responsables de los edificios al personal que Ilevard a cabo en este punto en
especifico: las funciones de seguridad, los capacitara y supervisaré en el llenado, control, reporte y archivo
de registros e informacion, rondines en el punto, consignas especificas del lugar, funcionarios clave, etc. Al
menos una vez al dia visitara el lugar y al menos una vez a la semana evaluaré las condiciones de trabajo

Reportar las condiciones de funcionamiento y seguridad de los elementos basicos de resguardo de equipo
especificamente en: puertas, chapas de puertas, lugares u objetos que resguarden con candado, jaulas de
cafiones de proteccion, vidrios, lamparas internas y externas a la Universidad y tome las previsiones
correspondientes para generar condiciones para brindar el servicio. Tomar antecedentes para el deslinde de
responsabilidades en materia de seguridad.

Tiene la responsabilidad y facultad de presentarse a los actos y con los funcionarios de seguridad o
administracion publica municipal, estatal o federal cuando estos realicen actos informativos, operativos,
administrativos, etc., en relacion a la seguridad de la instalacion, su perimetro inmediato y sus ocupantes a
fin de: tomar conocimiento e informar a los responsables de la Universidad y coadyuvar con esos
funcionarios en pro de la seguridad de la Universidad.

Elaborar el parte de novedades diario que resuma los acontecimientos reportados por los diferentes
elementos y los identificados por él mismo, debera exponer los actos resueltos, los canalizados a los
diferentes funcionarios de la universidad, la carga general de trabajo y los acontecimientos extraordinarios.
Anexara al parte general el reporte de cada area y cada turno firmandolos de enterado.

Identificar los elementos de seguridad no propicios para el cumplimiento del servicio de seguridad y
resolvera para mejorar esto o sustituir al elemento
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FUNCIONES ACTIVIDAD

Es el responsable segundo de la prestataria en el punto de seguridad y cumplira en ausencia u ocupacion del
encargado de seguridad en turno las responsabilidades de éste (en actos de seguridad justificados, horas de
comida, asistencia a sanitario)

Es el ayudante del encargado de seguridad en turno en el cumplimiento y complemento de las funciones de
éste.

Su funcion principal es la de dar recorridos programados o de emergencia para verificar el cumplimiento de
los elementos asignados a los puntos de seguridad. Verificara su presentacion, que cuenten con el equipo
individual completo y en condiciones de operatividad.

Hara actos de supervision a los elementos para verificar el cumplimiento de los procedimientos de
seguridad marcados en las consignas tales como: control de registros, rondines internos externos, reporte de
condiciones fisicas de la instalacién, asistencia a la comunidad universitaria.

Acudir al llamado de los elementos para asistirlos en sus dudas, eventualidades y emergencias

Verificar las condiciones y ambiente de seguridad en los pasillos

Reportar inmediatamente al encargado del servicio las eventualidades apremiantes de que tenga
conocimientos

Llevar un registro de recorridos diarios

Elaborar un reporte de novedades diario

Verificar las condiciones de operatividad de los equipos solicitados en el Anexo 1

Realizara la vigilancia desde las instalaciones desde el centro de monitoreo

Reportara en tiempo real al encargado de servicio en turno sobre las eventualidades acontecidas identificadas desde su
punto de control para que este tome las medidas necesarias.

Identificara actos sospechosos o consolidados como delito y los reportar via radio

Elaborara una bitacora diaria

13 Elaborara un parte de novedades diario

Verificard que los equipos estén en condiciones operativas de acuerdo a los objetivos de trabajo

Dara el mantenimiento y limpieza instruida a los equipos de trabajo

Solicitara los insumos de trabajo en tiempo y forma

Resguardara confidencialmente la informacion digital que genere su punto de trabajo hasta su entrega al encargado de
servicio en forma documental.

12

Para dar cumplimiento al servicio contratado, el participante adjudicado deberd proporcionar a cada uno de sus
elementos de vigilancia, el equipo necesario para el desarrollo de sus funciones, asi como la papeleria y bienes
informéticos requeridos para el desarrollo de sus funciones.
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(UTILIZAR HOJA MEMBRETADA)

(CONDICIONES GENERALEYS)
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. 1A-915104994-E2-2018
CONTRATACION DEL SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA, PARA LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DE NEZAHUALCOYOTL

CONDICIONES GENERALES DEL SERVICIO UNIDAD ELEMENTOS

PERSONAL DE VIGILANCIA ELEMENTOS 36

EL OFERENTE DEBERA INCLUIR EN SU OFERTA TECNICA LO SIGUIENTE:

1.

10.

Carta bajo protesta de decir verdad dirigida a la Universidad Tecnolégica de Nezahualcdyotl, que en caso de resultar
adjudicado pondra a disposicion de la Institucion, el personal solicitado tal y como se establece en el Anexo I “Oferta
Técnica”.

Carta bajo protesta de decir verdad dirigida a la Universidad Tecnoldgica de Nezahualcoyotl, que en caso de resultar
adjudicado, el personal de vigilancia que pondra a disposicion de la Universidad, esta capacitado para cumplir con el
trabajo contratado, asi mismo que se presentara limpio, portando el uniforme con el logotipo de la empresa y el gafete
correspondiente con fotografia y firma del trabajador.

Carta bajo protesta de decir verdad dirigida a la Universidad Tecnoldgica de Nezahualcdyotl, que en caso de resultar
adjudicado, el personal que pondra a disposicion de la Institucion, debera atender con cortesia y respeto a los ocupantes
de los inmuebles y que queda estrictamente prohibido al personal de la empresa realizar labores de mensajeria o
conducir vehiculos propiedad de la UTN.

Carta bajo protesta de decir verdad dirigida a la Universidad Tecnolégica de Nezahualcdyotl, que en caso de resultar
adjudicado, no tendré ningun inconveniente en remover o rotar al personal a otras &reas o inmuebles de la misma.

Carta bajo protesta de decir verdad dirigida a la Universidad Tecnolégica de Nezahualcdyotl, que en caso de resultar
adjudicado, no tendra ningln inconveniente en que el manejo del personal de la empresa, este a cargo del Departamento
de Mantenimiento y Servicios Generales, en coordinacién con los jefes de turno designados por la empresa adjudicada.

Carta bajo protesta de decir verdad dirigida a la Universidad Tecnolégica de Nezahualcdyotl, que en caso de resultar
adjudicado, tendré una disponibilidad de cuando menos el 5% de la plantilla para realizar trabajos fuera de los horarios
establecidos, y que seran cubiertos previo acuerdo de ambas partes.

Carta bajo protesta de decir verdad dirigida a la Universidad Tecnoldgica de NezahualcGyotl, que en caso de resultar
adjudicado, se obliga a acatar las disposiciones y sistemas de seguridad y vigilancia, asi como el control de registro que
aplique la UTN, para el personal de vigilancia.

Carta bajo protesta de decir verdad dirigida a la Universidad Tecnoldgica de Nezahualcéyotl, que en caso de resultar
adjudicado, se obliga a sustituir a una persona en un lapso no mayor de dos horas, contadas a partir de que se registre la
inasistencia de la misma, de lo contrario, se hara acreedor al descuento correspondiente.

Carta bajo protesta de decir verdad dirigida a la Universidad Tecnolégica de Nezahualcdyotl, que en caso de resultar
adjudicado, registrara a su personal ante el Instituto Mexicano del Seguro Social, tal y como se establece en la Ley en la
materia, y acreditarlo bimestralmente y cuando lo solicite la Institucion.

Carta bajo protesta de decir verdad dirigida a la Universidad Tecnolégica de Nezahualcdyotl, que en caso de resultar
adjudicado, proporcionara en tiempo y forma a sus elementos el equipo requerido, de acuerdo al desarrollo de sus
actividades, y conforme al anexo I “Oferta Técnica”.
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(UTILIZAR HOJA MEMBRETADA)
ANEXO 11

PROPOSICION ECONOMICA
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. 1A-915104994-E2-2018
CONTRATACION DEL SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA, PARA LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DE NEZAHUALCOYOTL

CUADRO RESUMEN DE OFERTA ECONOMICA

COSTO
UNITARIO POR COSTO IMPORTE IMPORTE
CANTIDAD ELEMENTO MENSUAL | MENSUAL DE
ANUAL DE LA
CATEGORIA DE (JORNADA DE 12 POR LA CATEGORIA
ELEMENTOS | HRS) (COLUMNA | ELEMENTO | CATEGORIA ®)
(@) CDE LOS 3) 4)
ANEXOS 3 AL 7) | (2 X 30 DIAS) (3X1) X1z lEEEs)
(2)
Jefe de Servicio 01
Jefe de turno 02
Operador de CCTV 03
Guardia de seguridad 30
TOTALES 36
TOTAL MENSUAL (4)
TOTAL ANUAL (5)
IMPUESTO AL VALOR AGREGADO
IMPORTE TOTAL

IMPORTE TOTAL ANUAL: (EN LETRA Y NUMERO)
Deberan determinar su costo de mano de obra de acuerdo con los Anexos del 111 al VIII.

Las cotizaciones deberan estar en precios netos y fijos, en moneda nacional (pesos mexicanos), por lo que no se aceptaran
propuestas con precios escalonados 0 en moneda extranjera.

EL OFERENTE DEBERA INCLUIR EN SU OFERTA ECONOMICA LO SIGUIENTE:

1. Escrito manifestando que los precios de su oferta seran fijos durante la vigencia del contrato;

2. Escrito manifestando que la oferta es en moneda nacional (peso mexicano); y

3. Escrito manifestando que esta de acuerdo con la duracién del contrato.

4. Escrito manifestando que para la conformacién del precio unitario el salario con el que se dara de alta cada categoria en

el IMSS seréa proporcional a su sueldo mensual a pagar al elemento entre treinta dias calendario.

5. Escrito manifestando que acepta que el pago se efectuarda en moneda nacional y éste sera a mes vencido, dentro de los
primeros 15 dias naturales de cada mes, durante la vigencia del contrato, a entera satisfaccion de la Universidad.

NOMBRE Y FIRMA DEL PROPIETARIO
O REPRESENTANTE LEGAL
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(UTILIZAR HOJA MEMBRETADA)

) ANEXO Il1
DETERMINACION DEL COSTO DE MANO DE OBRA DIARIA

(ENCARGADO DE SERVICIO DE SEGURIDAD)

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. 1A-915104994-E2-2018
CONTRATACION DEL SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA, PARA LA UNIVERSIDAD

TECNOLOGICA DE NEZAHUALCOYOTL

TABLA DE COSTOS DIRECTOS, INDIRECTOS, UTILIDAD Y COSTO TOTAL

CONCEPTO

IMPORTE
ANUAL
A

IMPORTE
MENSUAL
B=(A/12)

IMPORTE
DIARIO
C=(B/30)

SALARIO BASE

COMPENSACIONES AL SALARIO (JUSTIFICARLAS
CONFORME A LA LEY)

VACACIONES

PRIMA VACACIONAL

AGUINALDO

SAR (RCV)

INFONAVIT

H | h | A | BB BB

h | P | B | P | B H | P

| H | B | B | B | H

IMSS (DEBERA DE COINCIDIR EL SALARIO
DIARIO INTEGRADO CON EL SALARIO MENSUAL
ENTRE TREINTA DIAS)

&+

©“

©~

IMPUESTO SOBRE NOMINA

DIAS FESTIVOS AL ANO (PROPORCION EN UN ANO)

ELEMENTO SUSTITUTO EN DiA DE DESCANSO

PRIMA DOMINICAL (PROPORCIONAL A UN ANO)

PRIMA DE ANTIGUEDAD (PROPORCIONAL A UN
ANO)

LIQUIDACION (PROPORCIONAL A UN ANO)

UNIFORME Y EQUIPO

CAPACITACION

I = I < B R = B I < I < I <

Al B | B | A | B | A | BB

Al B | B | A | B | B | BB

REGISTROS Y CEDULA DE IDENTIDAD COMO
ELEMENTO INSCRITO EN EL REGISTRO
NAL.GUARDIAS DE SEG. PRIV.

&+

©

©

EXAMENES MEDICO, PSICOLOGICO Y ANTIDROGAS

REGISTROS Y LICENCIAS DE LA EMPRESA

OTRAS PERCEPCIONES (DETALLAR EN
DOCUMENTO ANEXO)

SUMA COSTO DIRECTO (1)

COSTO INDIRECTO (2)

TOTAL DE COSTOS (3)=(1+2)

COSTO DE FINANCIAMIENTO (4)

TOTAL COSTOS (5) (3+4)

UTILIDAD (6)

GRAN TOTAL (5+6)

BB |R| PR AR +H ©# | P

h PR |R B P | B ¥ | B

PR |R B B | B ©® | B

NOMBRE Y FIRMA DEL PROPIETARIO
O REPRESENTANTE LEGAL
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(UTILIZAR HOJA MEMBRETADA)

, ANEXO IV
DETERMINACION DEL COSTO DE MANO DE OBRA DIARIA

(JEFE DE TURNO)

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. 1A-915104994-E2-2018
CONTRATACION DEL SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA, PARA LA UNIVERSIDAD

TECNOLOGICA DE NEZAHUALCOYOTL

TABLA DE COSTOS DIRECTOS, INDIRECTOS, UTILIDAD Y COSTO TOTAL

CONCEPTO

IMPORTE
ANUAL
A

IMPORTE
MENSUAL
B=(A/12)

IMPORTE
DIARIO
C=(B/30)

SALARIO BASE

COMPENSACIONES AL SALARIO (JUSTIFICARLAS
CONFORME A LA LEY)

VACACIONES

PRIMA VACACIONAL

AGUINALDO

SAR (RCV)

INFONAVIT

&Sh AR R R B | P

AR P B P B | P

&h B P B A B | P

IMSS (DEBERA DE COINCIDIR EL SALARIO
DIARIO INTEGRADO CON EL SALARIO MENSUAL
ENTRE TREINTA DIAS)

©+

IMPUESTO SOBRE NOMINA

DIAS FESTIVOS AL ANO (PROPORCIONAL A UN
ANO)

ELEMENTO SUSTITUTO EN DIiA DE DESCANSO

PRIMA DOMINICAL (PROPORCIONAL A UN ANO)

PRIMA DE ANTIGUEDAD (PROPORCIONAL A UN
ANO)

LIQUIDACION (PROPORCIONAL A UN ANO)

UNIFORME Y EQUIPO

CAPACITACION

R R < N N - B - = B2

h | H | A | B | B H| A B P

h | H | A | B | BB BB H

REGISTROS Y CEDULA DE IDENTIDAD COMO
ELEMENTO INSCRITO EN EL REGISTRO
NAL.GUARDIAS DE SEG. PRIV.

&+

©

©

EXAMENES MEDICO, PSICOLOGICO Y
ANTIDROGAS

REGISTROS Y LICENCIAS DE LA EMPRESA

OTRAS PERCEPCIONES (DETALLAR EN
DOCUMENTO ANEXO)

SUMA COSTO DIRECTO (1)

COSTO INDIRECTO (2)

TOTAL DE COSTOS (3)=(1+2)

COSTO DE FINANCIAMIENTO (4)

TOTAL COSTOS (5) (3+4)

UTILIDAD (6)

GRAN TOTAL (5+6)

BB |R | PR |AR|R| B &+ &+

AP |R | R B PR B ¥ ©

AR |R | R BB B © ©

NOMBRE Y FIRMA DEL PROPIETARIO
O REPRESENTANTE LEGAL
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(UTILIZAR HOJA MEMBRETADA)

, ANEXO V
DETERMINACION DEL COSTO DE MANO DE OBRA DIARIA

(OPERADOR DE CCTV)

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. 1A-915104994-E2-2018
CONTRATACION DEL SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA, PARA LA UNIVERSIDAD

TECNOLOGICA DE NEZAHUALCOYOTL

TABLA DE COSTOS DIRECTOS, INDIRECTOS, UTILIDAD Y COSTO TOTAL

CONCEPTO

IMPORTE
ANUAL
A

IMPORTE
MENSUAL
B=(A/12)

IMPORTE
DIARIO
C=(B/30)

SALARIO BASE

COMPENSACIONES AL SALARIO (JUSTIFICARLAS
CONFORME A LA LEY)

VACACIONES

PRIMA VACACIONAL

AGUINALDO

SAR (RCV)

INFONAVIT

h R R R R B | B

AR h | R B B | B

h| A A | R R B | B

IMSS (DEBERA DE COINCIDIR EL SALARIO
DIARIO INTEGRADO CON EL SALARIO MENSUAL
ENTRE TREINTA DIAS)

&+

©“

©~

IMPUESTO SOBRE NOMINA

DIAS FESTIVOS AL ANO (PROPORCIONAL A UN
ANO)

ELEMENTO SUSTITUTO EN DIiA DE DESCANSO

PRIMA DOMINICAL (PROPORCIONAL A UN ANO)

PRIMA DE ANTIGUEDAD (PROPORCIONAL A UN
ANO)

LIQUIDACION (PROPORCIONAL A UN ANO)

UNIFORME Y EQUIPO

CAPACITACION

R I < R R - 2 I - (R ' 2 (R = S I =

R I < < I = A < A I < I 2 I -]

R I < < B = A I O R = I < I <

REGISTROS Y CEDULA DE IDENTIDAD COMO
ELEMENTO INSCRITO EN EL REGISTRO
NAL.GUARDIAS DE SEG. PRIV.

&+

©

©

EXAMENES MEDICO, PSICOLOGICO Y
ANTIDROGAS

REGISTROS Y LICENCIAS DE LA EMPRESA

OTRAS PERCEPCIONES (DETALLAR EN
DOCUMENTO ANEXO)

SUMA COSTO DIRECTO (1)

COSTO INDIRECTO (2)

TOTAL DE COSTOS (3)=(1+2)

COSTO DE FINANCIAMIENTO (4)

TOTAL COSTOS (5) (3+4)

UTILIDAD (6)

GRAN TOTAL (5+6)

BB |R | R |R AR +H &+ &+

h PR |R | B R | B ¥ L2

&R |R|R | B R B © ©

NOMBRE Y FIRMA DEL PROPIETARIO
O REPRESENTANTE LEGAL
(UTILIZAR HOJA MEMBRETADA)
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, ANEXO VI
DETERMINACION DEL COSTO DE MANO DE OBRA DIARIA

(GUARDIA DE SEGURIDAD)

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. 1A-915104994-E2-2018
CONTRATACION DEL SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA, PARA LA UNIVERSIDAD

TECNOLOGICA DE NEZAHUALCOYOTL

TABLA DE COSTOS DIRECTOS, INDIRECTOS, UTILIDAD Y COSTO TOTAL

CONCEPTO

IMPORTE
ANUAL
A

IMPORTE
MENSUAL
B=(A/12)

IMPORTE
DIARIO
C=(B/30)

SALARIO BASE

COMPENSACIONES AL SALARIO (JUSTIFICARLAS
CONFORME A LA LEY)

VACACIONES

PRIMA VACACIONAL

AGUINALDO

SAR (RCV)

INFONAVIT

&h | BhB | PR R B P

&h | H | P | B|R| L P

h | B | B BB BB

IMSS (DEBERA DE COINCIDIR EL SALARIO
DIARIO INTEGRADO CON EL SALARIO MENSUAL
ENTRE TREINTA DIAS)

©+

©

©

IMPUESTO SOBRE NOMINA

DIAS FESTIVOS AL ANO (PROPORCIONAL A UN
ANO)

ELEMENTO SUSTITUTO EN DIA DE DESCANSO

PRIMA DOMINICAL (PROPORCIONAL A UN ANO)

PRIMA DE ANTIGUEDAD (PROPORCIONAL A UN
ANO)

LIQUIDACION (PROPORCIONAL A UN ANO)

UNIFORME Y EQUIPO

CAPACITACION

R I < I I = I = A = S B - A <2

h | H | B | BB A B | B

| | B | BB A B | B

REGISTROS Y CEDULA DE IDENTIDAD COMO
ELEMENTO INSCRITO EN EL REGISTRO
NAL.GUARDIAS DE SEG. PRIV.

&+

©

©~

EXAMENES MEDICO, PSICOLOGICO Y
ANTIDROGAS

REGISTROS Y LICENCIAS DE LA EMPRESA

OTRAS PERCEPCIONES (DETALLAR EN
DOCUMENTO ANEXO)

SUMA COSTO DIRECTO (1)

COSTO INDIRECTO (2)

TOTAL DE COSTOS (3)=(1+2)

COSTO DE FINANCIAMIENTO (4)

TOTAL COSTOS (5) (3+4)

UTILIDAD (6)

GRAN TOTAL (5+6)

&H AR AR BB |R| B &+ &+

AR |R B P R PR B © ©

AR |AR R B R B B © ©

NOMBRE Y FIRMA DEL PROPIETARIO
O REPRESENTANTE LEGAL
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(UTILIZAR HOJA MEMBRETADA)

ANEXO VII

ACREDITACION DEL PARTICIPANTE
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. 1A-915104994-E2-2018
CONTRATACION DEL SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA, PARA LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DE NEZAHUALCOYOTL

Universidad Tecnoldgica de Nezahualcéyotl

P.T. Jorge Arturo Castafio Hernandez

Encargado de la Direccion de Administracion y Finanzas
Presente

LUGAR Y FECHA DE EXPEDICION:
NUMERO DE INVITACION:
RAZON SOCIAL: (NOMBRE DE LA PERSONA FISICA O MORAL)

Declaro bajo protesta de decir verdad que mi representada (nombre de la persona fisica 0 moral) cuenta con las facultades suficientes y
necesarias para comprometerse y cumplir satisfactoriamente a la Universidad Tecnoldgica de Nezahualcoyotl, todas las condiciones,
requisitos y demas disposiciones establecidas en la convocatoria y anexos de la presente invitacion.

DATOS INFORMATIVOS DEL PARTICIPANTE:

Registro Federal de Contribuyentes: (anotar el registro completo emitido por la S.H.C.P.)

Domicilio: (anotar nacionalidad, calle, nimero interior y exterior, colonia, cddigo postal, delegacién o municipio, ciudad y entidad
federativa). (ElI domicilio consignado serd el lugar donde el participante recibird toda clase de notificaciones que resulten de los actos,
contratos y convenios que celebren de conformidad con la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico).

Nombre y clave del Registro Federal de Contribuyentes del propietario y socios:

Nombre, clave del Registro Federal de Contribuyentes, puesto que ocupa en la empresa, teléfono, extensiéon y correo electrénico del
representante legal:

En el caso de personas morales

Objeto social: (anotar completo cada uno de los objetos sociales de la empresa)

Numero y fecha de la escritura publica que protocoliza el acta constitutiva de la empresa:

Nombre, nimero y circunscripcion del notario o fedatario publico que protocoliz6 el acta constitutiva:

En su caso, reformas o modificaciones que se hayan realizado al acta constitutiva, sefialando nimero, y fecha de las escrituras
publicas y nombre, nimero y circunscripcion del notario o fedatario publico que protocolizé estas reformas o modificaciones:
(descripcion breve de las reformas o modificaciones al acta constitutiva).

Numero, fecha y datos de la inscripcién en el Registro Publico de Comercio:

Numero y fecha de la escritura publica que protocoliza las facultades que otorga la empresa invitada al representante legal, para
realizar actos relativos a la presente invitacion:

Nombre, nimero y circunscripcion del notario o fedatario publico que protocoliz6 las facultades al representante legal, para realizar
actos relativos a la presente invitacion:

Numero y fecha de la escritura publica que protocoliza las facultades que otorga la empresa al representante legal, para firmar los
contratos derivados a la presente invitacion:

Nombre, nimero y circunscripcion del notario o fedatario publico que protocolizd las facultades al representante legal, para firmar
los contratos derivados a la presente invitacion:

NOMBRE Y FIRMA DEL PROPIETARIO NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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(UTILIZAR HOJA MEMBRETADA)

ANEXO VIII

DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. 1A-915104994-E2-2018
CONTRATACION DEL SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA, PARA LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DE NEZAHUALCOYOTL

Relacion de documentacion complementaria que deberan presentar los Participantes dentro o fuera del sobre que contiene las
proposiciones técnicas, econémicas. Este anexo le servira de constancia de la recepcion de sus documentos, de acuerdo con lo
establecido en el inciso f) de la fraccion VIII del articulo 39, del Reglamento de la LAASSP.

’ CONTENIDO DEL SOBRE REFERENCIA EN
(ESPECIFICACION DETALLADA DE LOS DOCUMENTOS, CONFORME A LA ENTREGADO
LOS PUNTOS DE LA CONVOCATORIA) CONVOCATORIA

Original y copia simple de identificacién vigente (cartilla, pasaporte, cédula
profesional, credencial para votar con fotografia, para cotejo y validacién) del
propietario o representante legal de la empresa; y en su caso, de la persona que 7.1 (A)
representara a la empresa en el acto de apertura de proposiciones, de conformidad
con el Anexo X “Formato de carta poder”.

Copia simple de alta ante la SHCP, en donde se mencione la actividad
preponderante y la fecha de inscripcion del oferente, asi como también copia de la 7.1(B)
cédula de identificacion fiscal;

Escrito bajo protesta de decir verdad, que han cumplido con sus obligaciones en
materia fiscal, que han presentado en tiempo y forma las declaraciones del
ejercicio por impuestos federales de sus dos Ultimos ejercicios fiscales, asi como

que han presentado la declaracion de pagos mensuales, provisionales o definitivos 7.1(0)
correspondientes a los doce meses anteriores al penultimo mes a aquel en que se

presente el escrito a que se refiere este inciso por los mismos impuestos.

Original y copia simple del acta constitutiva y de sus modificaciones para personas 7.1 (D)
morales y acta de nacimiento para personas fisicas; '
Original y copia simple del poder notarial del representante o apoderado, que firma 71 (E)
las proposiciones; '
Escrito bajo protesta de decir verdad en el que el participante manifieste que es de 71(F)
nacionalidad mexicana; '

En su caso, copia del escrito expedido por la autoridad competente, en términos de 7.1(G)
lo establecido en el articulo 34 del RLAASSP. '
Declaracion escrita “bajo protesta de decir verdad”, que no se encuentra en alguno

de los supuestos de los articulos 50 y 60 penultimo parrafo de la LAASSP. No se 7.1 (H)

aceptaran proposiciones ni se realizardn contratos con quienes se encuentren en
alguno de los supuestos de los citados articulos;

Declaracion de integridad, en la que manifieste “bajo protesta de decir verdad”,
que se abstendra por si 0 a través de interpdsita persona de adoptar conductas para
que los servidores publicos de la UTN, induzcan o alteren las evaluaciones de las 7.1()
proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen
condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes;

Carta de conformidad y aceptacion de los términos y condiciones de la presente

X : e 7.1(0)
convocatoria y sus anexos y en su caso lo acordado en la junta de aclaraciones;

Carta compromiso bajo protesta de decir verdad, de la calidad y garantia de los
servicios ofertados de acuerdo con lo solicitado en el Anexo I “Proposicion 7.1 (K)
técnica”; y en el punto 1.5 de la presente convocatoria;

Manifestar por escrito que se asumira la responsabilidad total en caso de que se

infrinjan los derechos de terceros; 710
Carta bajo protesta de decir verdad, que en el supuesto de resultar adjudicado, se
otorgara fianza de cumplimiento al contrato conforme a los términos de los 71 (M)

articulos 48 y 49 de la LAASSP, se debera observar lo indicado en el Anexo XI11
“Relacion de afianzadoras”;
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’ CONTENIDO DEL SOBRE
(ESPECIFICACION DETALLADA DE LOS DOCUMENTOS, CONFORME A
LOS PUNTOS DE LA CONVOCATORIA)

REFERENCIA EN
LA
CONVOCATORIA

ENTREGADO

Original y copia simple del registro de alta en el Instituto Mexicano del Seguro
Social;

7.1 (N)

Relacién de empresas quienes el oferente actualmente otorga el servicio de
vigilancia, en la que se mencione el nombre o razén social, domicilio completo,
teléfono, fax, nombre completo cargo y en su caso numero directo o extension de
la persona a la cual se le solicitaran referencias sobre el servicio que otorga; asi
como presentar los contratos o facturas que demuestren que el participante acredita
gue cuenta con experiencia basta y suficiente en prestar servicios de vigilancia a
instituciones educativas similares a UTN, debiendo ser esto por al menos dos afios.

7.1(0)

Manifestar por escrito bajo protesta de decir verdad que cuenta con oficinas
instaladas de manera no provisional, con al menos lo siguiente: area de oficinas,
teléfono, la universidad constatard el cumplimiento de este requerimiento,
mediante visita domiciliaria al sitio declarado por el participante, antes de la fecha
del acto de fallo, el incumplimiento de este punto serd motivo de descalificacion;

7.1 (P)

Original y copia de la autorizacion y su fianza para prestar los servicios de
seguridad privada en la modalidad de Licencia en Vigilancia en inmuebles y
debiendo estar vigente al momento de la contratacion de la presente invitacion;

7.1(Q)

Escrito bajo protesta de decir verdad de que presentara seguro de responsabilidad
civil vigente al momento de presentar la invitacién por dafios a terceros por un
monto igual a un 50 % de su oferta econdmica, asi como también contar con poliza
de fidelidad grupal vigente por al menos el 3% del importe de su oferta econdmica
y que ambas polizas se presentaran en original y copia simple debiendo haber sido
expedidas por una institucién debidamente autorizada por las leyes mexicanas;

71 (R)

Ultimo reporte entregado a la autoridad estatal o federal que le expidié el registro
correspondiente, donde demuestre el registro de su personal ante el Sistema Estatal
o Federal de Seguridad Publica, mostrar la cédula de inscripcion de 5 elementos;

7.1(S)

De los canes debera presentar en original y copia: 1. El registro de canes ante la
autoridad que le expide la autorizacion.

7.1(T)

El participante debera presentar el curriculo vitae de la maxima autoridad
operativa de la empresa.

7.1 (V)

Manifestar por escrito bajo protesta de decir verdad que el personal que dara el
servicio solicitado, esta capacitado en actividades de vigilancia.

7.1(V)

Programa de trabajo por inmueble y/o rea y por turno; asi como calendario de
actividades que cubra el periodo por el cual se est4 contratando, incluyendo una
descripcidn pormenorizada de las actividades a realizar y las consignas a cumplir;

7.1 (W)

Presentar el escrito a que se hace referencia en los incisos A) y B) del punto 5,
debidamente requisitado o bien el formato del Anexo VII “Formato de
acreditacion del participante”;

7.1 (X)

Presentar debidamente requisitado el formato del Anexo VIII “Documentacion
complementaria”, la omision de dicho documento no ser4d motivo de
descalificacion

7.1(Y)

Presentar debidamente requisitado y firmado el Anexo I “Oferta Técnica”, con
los escritos requeridos, la omision de dichos documentos serd motivo de
descalificacion.

7.2

Presentar debidamente requisitado el Anexo 11, 111, 1V, V, VI y VII de la “Oferta
Economica”, con los escritos requeridos, la omision de dichos documentos sera
motivo de descalificacion.

7.3 (A)

Los documentos originales se cotejaran contra las copias simples que presente el participante.

a de de 2018.

NOMBRE Y FIRMA DEL PROPIETARIO

O REPRESENTANTE LEGAL
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(UTILIZAR HOJA MEMBRETADA)

ANEXO IX
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. 1A-915104994-E2-2018
CONTRATACION DEL SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA, PARA LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DE NEZAHUALCOYOTL

FORMATO DEL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION (ART. 32-D)

Cd. Nezahualcoyotl,a ___ de de 2018.
(Fecha de firma de contrato)

Universidad Tecnoldgica de Nezahualcoyotl

P.T. Jorge Arturo Castafio Hernandez

Encargado de la Direccién de Administraciéon y Finanzas
Presente

Nombre, denominacién o razén social:

R.F.C.:

Domicilio fiscal:

Actividad preponderante:

Nombre, RFC y firma del representante legal:

Monto total del contrato:

Sefialar si el contrato se trata de adquisicion de bienes, arrendamiento, prestacion de servicios u obra publica:
NUmero de contrato:

Declaro bajo protesta de decir verdad que mi representada (nombre de la persona fisica 0 moral en caso de resultar
adjudicado), debera entregar el documento actualizado expedido por el SAT, en el que emita opinién sobre el cumplimiento de
sus obligaciones fiscales, conforme al procedimiento sefialado en el capitulo 2.1.31 de la Resolucion Misceléanea Fiscal para
2017, publicada el 22 de diciembre de 2017 en el Diario Oficial de la Federacion.

PROTESTO LO NECESARIO

NOMBRE Y FIRMA DEL PROPIETARIO
O REPRESENTANTE LEGAL

Invitacion a Cuando Menos 3 Personas No. IA-915104994-E2-2018 Pagina 18 de 26



(UTILIZAR HOJA MEMBRETADA)

ANEXO X
CARTA PODER

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. 1A-915104994-E2-2018
CONTRATACION DEL SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA, PARA LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DE NEZAHUALCOYOTL

(LUGAR Y FECHA DE EXPEDICION)

Universidad Tecnoldgica de Nezahualcoyotl
P.T. Jorge Arturo Castafio Hernandez.
Encargado de la Direccion de Administracion y Finanzas

Presente
En mi caracter de , segun consta en el testimonio notarial de fecha
(Carécter que ostenta quien otorga el Poder)
, otorgado ante Notario Publico nimero de y que se encuentra bajo el nimero de
del Registro Publico de Comercio en la ciudad de , otorgo al C.
_ , el presente PODER para que en nombre de mi representada se encargue de los siguientes actos:
WETTQ‘U‘E‘S‘E‘E‘TE’CFU‘O‘EITE’QTSTFU?_

Entrega y recepcion de documentos, comparecer a los actos de presentacién y apertura de proposiciones y fallo, realizar las
aclaraciones que se deriven de dichos actos con relacién a la Invitacion a Cuando Menos 3 personas nimero ,

convocada por la Universidad Tecnol6gica de Nezahualcoyotl.

NOMBRE, DOMICILIO Y FIRMA DE QUIEN NOMBRE, DOMICILIO Y FIRMA DE QUIEN
OTORGA EL PODER RECIBE EL PODER
TESTIGOS
NOMBRE, FIRMA Y DIRECCION NOMBRE, FIRMA Y DIRECCION
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ANEXO XI

RELACION DE AFIANZADORAS
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. 1A-915104994-E2-2018
CONTRATACION DEL SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA, PARA LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DE NEZAHUALCOYOTL

Afianzadoras con quien podra expedir fianza a favor del Gobierno del Estado de México y/o Universidad Tecnoldgica de

Nezahualcdéyotl.

AFIANZADORA

NO. DE POLIZA GLOBAL

AFIANZADORA ASERTA, S.A. DE
(OAY}

010-03 (PROVEEDORES, PRESTADORES DE BIENES Y SERVICIOS)
010-04 (CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)

010-06 (FISCALES)

010-07 (ECOLOGICAS)

010-02 (JUDICIALES)

AFIANZADORA
S.A.DEC.V.

INSURGENTES,

2441-7004-500000 (CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)
2441-7004-600000 (PROVEEDORES, PRESTADORES DE BIENES Y
SERVICIOS)

2441-7004-700000 (FISCALES)

2441-7004-800000 (ECOLOGICAS)

2441-7004-900000 (PENALES)

AFIANZADORA SOFIMEX, S.A.,
GRUPO FINANCIERO SOFIMEX

425473 (PROVEEDORES, PRESTADORES DE BIENES Y SEVICIOS)
425474 (CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)

425475 (FISCALES)

425476 (ECOLOGICAS)

425477 (PENALES)

CHUBB DE MEXICO,
COMPANIA AFIANZADORA, S.A.
DE C.V.

EMI-10128 (CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)

EMI-10129 (PROVEEDORES, PRESTADORES DE BIENES Y
SERVICIOS)

EMI-10130 (FISCALES)

EMI-10131 (ECOLOGICAS)

EMI-10132 (PENALES)

FIANZAS ASECAM, S.A.
GRUPO FINANCIERO ASECAM

400,000 (CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)

405,000 (PROVEEDORES, PRESTADORES DE BIENES Y SERVICIOS)
410,000 (FISCALES)

415,000 (ECOLOGICAS)

415,000 (PENALES)

FIANZAS ATLAS, S.A.

[11-278240-RC (CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)

111-278241-RC  (PROVEEDORES, PRESTADORES DE BIENES Y
SERVICIOS).

111-278242-RC (FISCALES)

111-278243-RC (ECOLOGICAS)

PRIMERO FIANZAS, S ADEC.V.

7401 (CONTRATISTAS, PROVEEDORES Y PRESTADORES DE
SERVICIOS , FISCALES, ECOLOGICAS)
741111 (AVERIGUACIONES PREVIAS Y PENALES)

FIANZAS DORAMA, S.A.

99100CGEM (CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)

99200PGEM (PROVEEDORES, PRESTADORES DE BIENES Y
SERVICIOS)

99300FGEM (FISCALES)

99400EGEM (ECOLGICAS)

99500AGEM (PENALES)

FIANZAS GUARDIANA INBURSA,
S.A, GRUPO FINANCIERO
INBURSA

1001EM (CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)
2001EM (PROVEEDORES, PRESTADORES
SERVICIOS)

3001EM (FISCALES)

4001EM (ECOLOGICAS)

5001EM (PENALES)

DE BIENES Y

FIANZAS MONTERREY, S.A.

28000001998

Invitacion a Cuando Menos 3 Personas No. IA-915104994-E2-2018

Pagina 20 de 26




AFIANZADORA

NO. DE POLIZA GLOBAL

HSBC FIANZAS, S.A, GRUPO
FINANCIERO HSBC

510,000

MAPFRE FIANZAS, S.A.

CGEMGO0001058 (CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)
PGEMG0001060 (PROVEEDORES, PRESTADORES DE BIENES Y
SERVICIOS)

FGEMG0001062 (FISCALES)

EGEMG0001064 (ECOLOGICAS)

JGEMJ0001203 (PENALES)

AFIANZADORA FIDUCIA, S.A. DE
C.V.

1D3-01 CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA

1D3-02 PROVEEDORES, PRESTADORES DE BIENES Y SERVICIOS
1D3-03 FISCALES

1D3-04 ECOLOGICAS

CESCE FIANZAS MEXICO, S.A. DE
C.V.

GEMC 110033 CONTRATISTAS

GEMP 110029 PROVEEDORES Y PRESTADORES DE SERVICIO
GEMF 110030 FISCAL

GEMJ 110031 AVERIGUACIONES PREVIAS Y PROCESOS PENALES
GEMA 110032 ECOLOGICAS
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ANEXO XIlI

MODELO DE CONTRATO
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. 1A-915104994-E2-2018
CONTRATACION DEL SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA, PARA LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DE NEZAHUALCOYOTL

CONTRATO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA PARA LA UNIVERSIDAD TECNOL’OGICA DE NEZAHUALCOYOTL
PARA EL EJERCICIO 2017, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE, EL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DE CARACTER ESTATAL DENOMINADO

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE NEZAHUALCOYOTL, REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR EN SU CARACTER DE
RECTOR Y REPRESENTANTE LEGAL, Y POR LA OTRA , , REPRESENTADA POR EL , , EN SU
CARACTER DE » A QUIENES EN LO SUBSECUENTE Y PARA LOS EFECTOS DE ESTE CONTRATO SE LES DENOMINARA COMO “LA

UNIVERSIDAD” Y "EL PROVEEDOR" RESPECTIVAMENTE, AL TENOR DE LOS ANTECEDENTES, DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

A) Que mediante fallo de fecha __ de del afio 20__, el Comité de Adquisiciones y Servicios de la Universidad Tecnolégica de Nezahualcéyotl, resolvié mediante la invitacion
a Cuando Menos 3 personas No. 1A-915104994-E_-20__, otorgarle a “EL PROVEEDOR?”, el presente contrato administrativo referente a la prestacion del servicio de seguridad y
vigilancia para la Universidad Tecnoldgica de Nezahualcoyotl, con No. de contrato 00_/DAF/RM/____-20__, de conformidad con lo establecido por los articulos 26 Fraccion I, 27 y 28
fraccion |, 46 y 48 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

B) Que existe la autorizacion del presupuesto para que “LA UNIVERSIDAD” de cumplimiento al compromiso objeto de este contrato, de acuerdo a lo establecido en el articulo 45,
fraccion 111, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

C) Que los actos relacionados con las adquisiciones, arrendamientos y servicios se llevaran a cabo por el 6rgano ejecutor, a través del procedimiento de Licitacién Publica Nacional, de
conformidad con lo establecido por los articulos 26 Fraccion I, 27 y 28 fraccion I, 46 y 48 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.

D) En lo no previsto por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico su Reglamento y demas disposiciones que de ella se deriven, seran aplicables
supletoriamente el Cédigo Civil para el Distrito Federal en Materia Comun y para toda la RepUblica en Materia Federal, la Ley Federal del Procedimiento Administrativo y el Cédigo
Federal de Procedimientos Civiles, por lo que cualquier controversia que se suscite con motivo de la interpretacion o aplicacion de la Ley de Adquisiciones y Servicios del Sector PUblico,
seran resueltas por los Tribunales Federales, con fundamento en los articulos 1, 11y 15 de la referida Ley de Adquisiciones.

DECLARACIONES

I. “LA UNIVERSIDAD”

1.1 Que es un Organismo PUblico Descentralizado de Caracter Estatal, con personalidad juridica y patrimonio propios, que tiene por objeto impartir educacion tecnolégica de tipo
superior para la formacién de recursos humanos, aptos para la aplicacion de conocimientos y la solucién creativa de los problemas, con un sentido de innovacién en la incorporacion de
los avances cientificos y tecnolégicos, de acuerdo con los requerimientos del desarrollo econémico y social de la region, el estado y el pais; de conformidad con lo dispuesto por el
articulo 1° de su Ley de Creaci6n segun Decreto nimero 24 de la H. LI Legislatura local, publicada en la Gaceta de Gobierno de la propia entidad federativa el 7 de septiembre de 1991,
reformado mediante decreto nimero 148 de fecha 28 de junio de 1996, y 44 de fecha 25 de enero de 2010, asi como en lo establecido por los articulos 45 y 47 de la Ley Orgénica de la
Administracion Pablica del Estado de México.

1.2 Queel , es el Rector de la Universidad Tecnol6gica de Nezahualcéyotl, segin consta en el nombramiento de fecha y tiene las facultades
para suscribir el presente contrato de conformidad con lo dispuesto en los articulos 12 y 15 de su Ley de Creacion.

1.3 Que estd inscrita en el Registro Federal de Contribuyentes de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico con el nimero de clave UTN-910907-AR2.

1.4 Sefiala como domicilio para todos los efectos de este contrato, el edificio que ocupa la Rectoria, ubicado en el interior de la Universidad Tecnoldgica de Nezahualcéyotl, sito en
Circuito Universidad Tecnolégica S/N, Colonia Benito Juarez, Ciudad Nezahualcoyotl, C.P. 57000, Estado de México.

II “EL PROVEEDOR”

11.1 Que es una sociedad anénima de capital variable constituida de conformidad con las leyes mexicanas segln testimonio de la escritura publica No. de fecha __ de de
20__, otorgada ante la fe del Lic. , titular de la notaria publica No. ___en .

11.2 Que el , en su calidad de , tiene facultades para suscribir el presente contrato seglin se desprende del testimonio notarial No. de fecha __de

de 20__, otorgada ante la fe del Lic. , titular de la notaria pablica No. ___en

11.3 Que esta inscrito en el Registro Federal de Contribuyentes de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico con la clave , ¥ que para acreditarlo exhibe cédula y aviso de alta

como causante, de conformidad con la ley del impuesto sobre la renta vigente.

11.4 Que dentro de sus actividades comprende: Proporcionar servicios de proteccion, seguridad y vigilancia de caracter privado tanto a personas fisicas como a toda clase de
establecimientos industriales, comerciales y de servicio, unidades habitacionales, fraccionamientos, condominios y centros educativos, trasladar y custodiar todo tipo de bienes y valores.

11.5 Que entre otras actividades se dedica al suministro de servicios materia de este instrumento; para cuyo efecto cuenta con los recursos financieros, técnicos y materiales suficientes.

11.6 Que conoce plenamente las disposiciones que, para el caso de contratacion de servicios, establecen la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México, la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento, asi como las demas normas juridicas aplicables que
regulan, en lo particular, en el suministro del servicio objeto del presente contrato, y que desde ahora manifestard su voluntad para cumplirlas, renunciando expresamente a todo
ordenamiento juridico que se oponga a éstas.

11.7 Que sefiala como domicilio fiscal

II1. “LAS PARTES”

111.1 Que es su voluntad celebrar el presente contrato, de conformidad con lo establecido por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento,
sin que existan en forma alguna vicios del consentimiento.

111.2 Que de conformidad con las anteriores declaraciones, las partes reconocen su personalidad juridica y la capacidad legal que ostentan, asimismo conocen el alcance y contenido de
este convenio y estan de acuerdo en someterse a las siguientes:

CLAUSULAS
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PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO
La prestacion del servicio de Seguridad y Vigilancia para la Universidad Tecnoldgica de Nezahualcdyotl, para el ejercicio 20__, segun las descripciones y condiciones que se establecen
en la clausula SEGUNDA de este contrato.

SEGUNDA. DESCRIPCION DEL SERVICIO
La prestacion del Servicio de Seguridad y Vigilancia para la Universidad Tecnolégica de Nezahualcdyotl, para el ejercicio 20__, de acuerdo con la propuesta técnica que se desprende de
la convocatoria de la Licitacién Pablica Nacional LA-915104994-N_-20__, asi como la propuesta econémica que se describe a continuacion:

TERCERA. PRECIO

“LA UNIVERSIDAD”, se obliga a pagar a “EL PROVEEDOR?” por el Servicio de Seguridad y Vigilancia para la Universidad Tecnoldgica de Nezahualc6yotl para el ejercicio 20__,
la cantidad de $ ( pesos 00/100 M.N.) que incluye el Impuesto al Valor Agregado, previo cumplimiento de los requisitos consignados en la
clausula OCTAVA. El precio sera fijo con fundamento en la fraccion VII del articulo 45 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

CUARTA. FORMA DE PAGO

“AMBAS PARTES” acuerdan que el pago de la cantidad mencionada en la Clausula que antecede sera cubierta por “LA UNIVERSIDAD?”, en pagos mensuales de $

( pesos 00/100 M.N.) a mes vencido, incluido ya el impuesto al valor agregado, el pago sera cubierto en las instalaciones de “LA UNIVERSIDAD”, los
primeros diez dias habiles del mes siguiente previa entrega de las facturas respectivas, y una vez que haya dado cumplimiento a los requisitos que sefialan los articulos 48 y 49 Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 86 del Reglamento del mismo ordenamiento.

QUINTA. DANOS, PERJUICIOS, GARANTIA DE RESPONSABILIDAD CIVIL Y FIDELIDAD

“EL PROVEEDOR” se obliga a cubrir en su totalidad a “LA UNIVERSIDAD”, los dafios o perjuicios causados al patrimonio inventariado y dado en resguardo a “EL
PROVEEDOR?” conforme a los procesos de registro establecidos por “LA UNIVERSIDAD”, causados al patrimonio de estudiantes, maestros y personal, ya sea por negligencia o
descuido del personal contratado. Asimismo, “EL PROVEEDOR” indicara a su personal que esta estrictamente prohibido:

1. Vender objetos, productos o sustancias de cualquier naturaleza, en las instalaciones de “LA UNIVERSIDAD”;

I1. Utilizar los teléfonos de las oficinas, salvo en casos de extrema urgencia, para lo cual deberan contar con la debida autorizacién del responsable del area;

111. Disponer del material, utensilios, productos, herramientas, sustancias y maquinaria para su uso personal o darle un uso distinto al desarrollo de los servicios;

IV. Laborar bajo el influjo de bebidas alcohdlicas, drogas o enervantes o bien introducir a las instalaciones este tipo de sustancias o estupefacientes, asi como,

V. Cualquier otro, causa contraria a lo estipulado en el presente instrumento, que vaya en contra de la legalidad, funcionamiento y respeto que deba la comunidad en general.

“EL PROVEEDOR?”, contratard una p6liza de responsabilidad civil por un importe minimo de hasta un 75% del importe de su oferta econdmica, asimismo “EL. PROVEEDOR”
contratara una péliza de fidelidad grupal por un monto de hasta un 3% de su oferta econémica que respalde cada elemento por la prestacion de sus servicios como guardia de seguridad.

SEXTA. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

“EL PROVEEDOR?” se obliga a responder a la “LA UNIVERSIDAD” por el cumplimiento del presente contrato, hasta por el diez por ciento del importe total del contrato, antes del
Impuesto al Valor Agregado, dicha garantia debera otorgarse a través de fianza, cheque certificado, cheque de caja o depdsito en efectivo y para el caso de que se presente mediante
fianza, la misma debera estar a nombre de “LA UNIVERSIDAD”.

La duracién de la garantia serd del ___ de al de de

“EL PROVEEDOR?”, debera presentar a “LA UNIVERSIDAD” la garantia descrita en el parrafo anterior en diez dias habiles posteriores a la suscripcién del contrato.

La garantia debera sujetarse a lo que determine previamente “LA UNIVERSIDAD” y sera cancelada cuando “EL PROVEEDOR” haya cumplido con todas sus obligaciones
contractuales.

SEPTIMA. VIGENCIA
La duracion del presente contrato serd de un afio exclusivamente por el Servicio de Seguridad y Vigilancia para la Universidad Tecnolégica de Nezahualcdyotl para el ejercicio 20__, a
partir del __ de al__de de 20__, el cual no podra ser prorrogable.

OCTAVA. REQUISITOS DE FACTURACION
Las facturas que presente “EL. PROVEEDOR?”, con motivo de la prestacién del Servicio de Seguridad y Vigilancia para el ejercicio de 20__, deberan sujetarse a los lineamientos
siguientes:

1. El pago se efectuara en moneda nacional y éste sera a mes vencido dentro de los primeros 10 dias naturales de cada mes durante su vigencia del contrato, a entera satisfaccion de “EL
PROVEEDOR”. La politica de pago se efectuara sin exceder veinte dias naturales contados a partir de la entrega de la factura respectiva;

Il. Las facturas, se remitiran al correo electrénico , a nombre de la Universidad Tecnolégica de Nezahualcdyotl, con los requisitos fiscales vigentes para su tramite y
pago correspondiente, los primeros 10 dias naturales de cada mes durante la vigencia del contrato, conjuntamente debera acompafiar a la factura copia de los enteros provisionales
pagados ante el IMSS en donde se relacione el personal que presta el servicio a la Universidad;

111. Contener la descripcion detallada del servicio entregado, los precios unitarios y totales de cada concepto, el desglose del Impuesto al Valor Agregado, los descuentos ofrecidos, y el
importe total con nimero y letra; y

IV. Emitirse a nombre de la Universidad Tecnoldgica de Nezahualcdyotl; indicando el nimero del presente contrato; y contar con la firma del servidor pablico responsable de la
recepcion del servicio.

NOVENA. PATENTES Y DERECHOS DE AUTOR
“EL PROVEEDOR” manifiesta bajo protesta de decir verdad que cuenta con las patentes y derechos de propiedad intelectual, con respecto al uso de bienes y técnicas para el
cumplimiento del objeto de este contrato, por lo que, desde este momento libera a “LLA UNIVERSIDAD?”, de toda responsabilidad, en materia de derechos de autor, marcas y patentes.

DECIMA. RESCISION
Para el caso de que “LA UNIVERSIDAD” decida rescindir el presente contrato, se sujetard “EL PROVEEDOR” a lo establecido en el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, considerandose causales de rescision los siguientes supuestos que se sefialan en forma enunciativa mas no limitativa:

1. Si “EL PROVEEDOR” no cumple con el objeto de este contrato dentro de la fecha pactada, por causas imputables al mismo.

I1. Si “EL PROVEEDOR” no cumple con la propuesta del Servicio de Seguridad y Vigilancia para “LA UNIVERSIDAD?”, por causas imputables al mismo.

I11. Por su negatividad a reponer los defectos y vicios ocultos sobre el servicio contratado que “LA UNIVERSIDAD” no acepte por deficientes;

1V. Si cede, traspasa o subcontrata parte o la totalidad de la obligacion del presente contrato sin consentimiento escrito de “LA UNIVERSIDAD”;

V. Si el “EL PROVEEDOR”, omite entregar la garantia de cumplimiento, en los términos y condiciones que consignan en la Clausula SEXTA;

V1. Si el atraso del “EL PROVEEDOR? en la fecha de inicio de entrega del servicio de Vigilancia es superior a diez dias habiles, o:

VII. Por omitir la entrega del pago del IMSS de conformidad con lo establecido en la clausula OCTAVA fraccién Il;

VIII. En general, por cualquier otra causa imputable a “EL PROVEEDOR?”, “LA UNIVERSIDAD”, exigira el cumplimiento del presente contrato, aplicando las penas convencionales
estipuladas en el mismo, sin acudir al Tribunal Contencioso Administrativo.

DECIMA PRIMERA. TERMINACION ANTICIPADA

“LA UNIVERSIDAD” podra dar por terminado anticipadamente el contrato cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad
de requerir los bienes o servicios originalmente contratados, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algin dafio o perjuicio al
Estado, o se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al contrato, con motivo de la resolucion de una inconformidad emitida por la Secretaria de la Funcién
Publica. En estos supuestos la dependencia o entidad reembolsard a “EL PROVEEDOR?” los gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén
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debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato correspondiente, de acuerdo a lo sefialado por el dltimo parrafo del articulo 54 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

DECIMA SEGUNDA. RELACION LABORAL

“EL PROVEEDOR?”, en su caracter de patron del personal que ocupe con motivo del presente contrato sera el Unico responsable de las obligaciones derivadas de las disposiciones
legales en materia de trabajo y de seguridad social, por lo que dicho personal no tendrd relacion alguna de caracter laboral con “LA UNIVERSIDAD”, “EL. PROVEEDOR”
respondera en todo momento de las reclamaciones que sus trabajadores presenten en su contra o en contra de “LA UNIVERSIDAD”, en relacion con el Servicio de Seguridad y
Vigilancia de la Universidad Tecnolégica de Nezahualcéyotl. En ningln caso “LA UNIVERSIDAD” podra ser considerada como patrn solidario o sustituto.

DECIMA TERCERA. CESION DEL CONTRATO
“EL PROVEEDOR?”, no podr4, bajo ninguna circunstancia, ceder en forma parcial ni total a terceras personas fisica o moral los derechos y las obligaciones derivados de la suscripcion
del presente contrato. En todo caso, “EL PROVEEDOR” serd el responsable del cumplimiento de las obligaciones.

La cesion hecha en contravencion de lo estipulado en el parrafo anterior, es nulay “LA UNIVERSIDAD” se reserva su derecho a ejercitar la accion que le corresponda.

DECIMA CUARTA. SUBCONTRATACION

Para los efectos de este contrato se entenderd por subcontratacion, el acto por el cual, “EL PROVEEDOR” encomienda a otra el trabajo de forma total o parcial. Cuando “EL
PROVEEDOR? pretenda utilizar los trabajos de otra empresa en los términos del parrafo anterior, debera comunicarlo previamente por escrito a “LA UNIVERSIDAD?”, quien resolvera
en definitiva si acepta o rechaza la subcontratacion. En todo caso, el responsable del trabajo sera “EL. PROVEEDOR?, a quien se le cubrira el importe correspondiente.

DECIMA QUINTA. PENAS CONVENCIONALES

“LA UNIVERSIDAD” aplicar4 una pena convencional a cargo de “EL PROVEEDOR” por atraso en el cumplimiento de la fecha pactada del inicio de la prestacion del servicio de
seguridad y vigilancia, o para el caso de remover o rotar al personal, misma pena que no excedera del monto de la garantia de cumplimiento del contrato, conforme a lo establecido en el
articulo 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. Por lo que el atraso de “EL PROVEEDOR? en la fecha de entrega, serd sancionado con la pena
convencional del 1% diario en el servicio no entregado oportunamente, hasta un maximo del 10% del monto total del contrato, antes del Impuesto al Valor Agregado, estipulado en la
Clausula TERCERA de este instrumento. Independientemente de la aplicacién de las penas convencionales incluidas en esta clausula, “CA UNIVERSIDAD” podré exigir a “EL
PROVEEDOR?” el cumplimiento del contrato, independientemente de la aplicacién de la penas convencionales incluidas en esta clausula, “LA UNIVERSIDAD”, podra exigir a “EL
PROVEEDOR” el cumplimiento del presente contrato, quien se obliga a pagar los dafios y perjuicios ocasionados a “LA UNIVERSIDAD”.

DECIMA SEXTA. INFRACCIONES Y SANCIONES
Sin perjuicio de las penas y sanciones administrativas a que se refiere el presente contrato, la Secretaria de la Funcién Publica en el &mbito de su competencia sancionara a los
proveedores que infrinjan las disposiciones de la Ley con fundamento en el articulo 59 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

DECIMA SEPTIMA. INHABILITACION

Sin perjuicio de las penas y sanciones administrativas a que se refiere el presente contrato, asi como de la rescision de este instrumento, “LA UNIVERSIDAD” podra incluir a “EL
PROVEEDOR” en el registro de las empresas objetadas que lleve la Secretaria de la Funcion Publica, asi como en el listado de empresas de personas sujetas al procedimiento
administrativo sancionador, previsto en el Articulo 50 fraccién IV de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico.

DECIMA OCTAVA. NORMAS JURIDICAS APLICADAS

En lo no previsto por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico su Reglamento y deméas disposiciones que de ella se deriven, seran aplicables
supletoriamente el Cédigo Civil para el Distrito Federal en Materia Comun y para toda la Republica en Materia Federal, la Ley Federal del Procedimiento Administrativo y el Codigo
Federal de Procedimientos Civiles, de conformidad con los articulos 11 y 15 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico. Cualquier controversia que se
suscite con motivo de la interpretacion o aplicacion del contrato seran resueltas por los Tribunales Federales.

DECIMA NOVENA. JURISDICCION

La interpretacion y cumplimiento del presente contrato y todo aquello que no esté expresamente estipulado en el mismo, de conformidad con los articulos 11 y 15 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, se resolvera en forma administrativa. En caso de controversia, las partes convienen someterse a la jurisdiccion y la
competencia por los Tribunales Federales, renunciando expresamente, al fuero que pudiera corresponderles por razén de su domicilio o vecindad, presente y futuro.

Leido en que fue por las partes que en el intervinieron y enteradas de su alcance legal, el presente contrato se firma de conformidad por duplicado, en Ciudad de Nezahualcéyotl, Estado
de México, el dia __de de 20__, conservando un ejemplar cada una de ella
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POR “LA UNIVERSIDAD” POR “EL PROVEEDOR”

DR. DAVID MELGOZA MORA
RECTOR

P.T. JORGE ARTURO CASTANO HERNANDEZ
ENCARGADO DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS

LIC. HECTOR ROMERO ORTIZ
ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
MATERIALES

Las firmas que aparecen en la presente hoja, corresponden al contrato No. que celebran por una parte la Universidad Tecnoldgica de Nezahualcoyotl y la empresa
., firmado el dia _de del .
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Nombre o Razé6n Social:

ANEXO XIII

ENCUESTA DE TRANSPARENCIA

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. 1A-915104994-E2-2018
CONTRATACION DEL SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA, PARA LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DE NEZAHUALCOYOTL

Instrucciones: favor de calificar los supuestos planteados en esta encuesta con una “x” segun considere:

FACTOR

EVENTO

SUPUESTOS

CALIFICACION

TOTALMENTE DE
ACUERDO

EN GENERAL EN GENERAL

EN
DEACUERDO | hegacUERDO

TOTALMENTE EN
DESACUERDO

Junta de aclaraciones

El contenido de la convocatoria es claro
para la adquisicion o contratacion del
servicio que se pretende realizar

Las preguntas técnicas efectuadas en el
evento, se contestaron con claridad

Presentacion de
proposiciones y
apertura de ofertas
técnicas

El evento se desarrollé con oportunidad,
en razon de la cantidad de documentacion
que presentaron los participantes

Resolucién técnica y
apertura de ofertas
econdmicas

La  resoluciéon  técnica  (analisis
cualitativo) fue emitida conforme a la
convocatoria y junta de aclaraciones del
procedimiento

Fallo

En el fallo se especificaron los motivos y
el fundamento que sustenta la
determinacién de los proveedores
adjudicados y los que no resultaron
adjudicados

Generales

El acceso al inmueble fue expedito

Todos los eventos dieron inicio en el
tiempo establecido

El trato que me dieron los servidores
publicos de la Universidad durante la
invitacion, fue respetuoso y amable

Volveria a participar en otra invitacion
que emita la Institucién

10

La invitacion se apeg6 a la normatividad
aplicable

| Si usted desea agregar algiin comentario respecto al concurso, favor de anotarlo en el cuadro siguiente

Esta encuesta se entregard al finalizar el acto de fallo, debidamente requisitada. o favor de enviar al correo electrdnico hectorromero@utn.edu.mx
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